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Ein neues Inhaltselement erstellen 1/1

Auf der neu erstellten Seite in der linken Spalte auf

”Neues Inhaltselement erstellen“ klicken
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Ein neues Inhaltselement erstellen 2/2

Aus der Liste ”Text – Ein normales Textelement mit Überschrift
und Fließtext“ auwählen
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Die Überschrift

Die Überschrift für den Inhalt eingeben, z. B. ”Mein erster
Inhalt“

Die anderen Einstellungen können unverändert bleiben
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Die Überschrift für den Inhalt eingeben, z. B. ”Mein erster
Inhalt“

Die anderen Einstellungen können unverändert bleiben

DL7MAR, Martina Haupt (DARC-OV D25) Erstellen einens neuen Inhalts 4 / 17
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Text eintippen (1/2)

Nach unten scrollen und im Bereich ”Text“ den Text eingeben

DL7MAR, Martina Haupt (DARC-OV D25) Erstellen einens neuen Inhalts 5 / 17



Text eintippen (1/2)

Nach unten scrollen und im Bereich ”Text“ den Text eingeben

DL7MAR, Martina Haupt (DARC-OV D25) Erstellen einens neuen Inhalts 5 / 17



Text eintippen (2/2)
Den Absätzen wird automatisch das Format ”Normal“ für
einen Absatz zugewiesen. Mit Hilfe der Dropdownliste auf der
linken Seite kann das Absatzformat geändert werden
(rot markiert). Dazu die entsprechenden Absätze markieren
und das gewünschte Absatzformat zuweisen.

Wenn Text fett, kusiv, hochgesellt oder tiefgestellt gesetzt
werden soll, funktioniert das wie in der Textverarbeitung mit
den Buttons rechts neben der Dropdownliste mit den
Absatzformaten (blau markiert)
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Text kopieren und einfügen 1/2

Wie oben beschrieben ein neues Inhaltselement erstellen und
die Überschrift eintragen

Nach unten scrollen bis der Bereich ”Text“ sichtbar ist

Den Text kopieren und in Typo3 einfügen
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Text kopieren und einfügen 2/2
Den Absätzen wird automatisch das Absatzformat ”Normal“
zugewiesen.

Um das Absätzformat zu ändern den Cursor in den entsprechenden
Abstaz sezten und mit Hilfe der Dropdownliste ein anderes
Blockformat zuweisen (z. B. Überschrift) – im Bild rot markiert
Wenn Text fett, kusiv, hochgestellt oder tiefgesetellt gesetzt werden
soll funktioniert das wie in der Textverarbeitung (mit den Buttons
rechts neben der Dropdownliste mit den Absatzformaten) – im Bild
blau markiert
Aufzählungen werden, bei Bedarf, über Schaltflächen erzeugt – im
Bild grün markiert
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Die Eigenschaften des neuen Inhalts

Die wichtigsten Einstellungen werden in den Reitern

”Erscheinungsbild“ (rot markiert) und ”Zugriff “ (blau markiert)
gemacht
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Der Reiter ”Erscheinungsbild“ (1/3)

Die Einstellungen im Abschnitt ”Layout des Inhaltselements“,
wegen des einheitlichen Designs auf den DARC-Seiten,
unverändert lassen

DL7MAR, Martina Haupt (DARC-OV D25) Erstellen einens neuen Inhalts 10 / 17



Der Reiter ”Erscheinungsbild“ (1/3)

Die Einstellungen im Abschnitt ”Layout des Inhaltselements“,
wegen des einheitlichen Designs auf den DARC-Seiten,
unverändert lassen

DL7MAR, Martina Haupt (DARC-OV D25) Erstellen einens neuen Inhalts 10 / 17



Der Reiter ”Erscheinungsbild“ (2/3)

Wenn der Haken bei ” In Menüs zeigen“ gesetzt ist, wird die
Seite im Menü angezeigt.

Um die Seite im Menü zu verbergen darf der Hacken nicht
gesetzt werden.

DL7MAR, Martina Haupt (DARC-OV D25) Erstellen einens neuen Inhalts 11 / 17



Der Reiter ”Erscheinungsbild“ (2/3)
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Der Reiter ”Erscheinungsbild“ (3/3)

Wenn der Hacken bei ”Link zum Seitenanfang einfügen“
gesetzt ist, erscheint in dem grauen Balken mit der Überschrift
ein Pfeil nach oben, der es ermöglicht zum Seitenanfang zu
springen
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Der Reiter ”Zugriff “ (1/2)

Wenn im Abschnitt ”Sichtbarkeit des Inhaltselements“ der
Haken bei ”Deaktivieren“ nicht gesetzt ist, kann der Inhalt über
einen Webbrowser angezeigt werden

Um den Inhalt für Aufrufe zu verbergen muss der Hacken
gesetzt werden und die Einstellungen müssen gespeichert
werden
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Der Reiter ”Zugriff “ (2/2)

Auf die Einstellungen im Abschnitt ”Veröffentlichungsdaten und
Zugriffsrechte“ wird in gesonderten Kapiteln eingegangen
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Den Inhalt speichern

Durch Klicken auf ”Speichern“ werden die Einstellungen
gesichert (rot markiert)

Durch klicken auf das Pfeilsymbol (blau markiert) stehen drei
weitere Optionen zur Verfügung:

Seite speichern und anzeigen

Speichern und neue erstellen

Speichern und schließen

Durch klicken auf das Kreuz-Symbol (grün markiert) kann der
Inhalt verlassen werden, ohne Änderungen zu speichern
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Eine Vorschau erzeugen

Vor dem Erzeugen einer Vorschau muss sichergestellt sein,
dass man auf den DARC-Internetseiten mit dem gleichen
Account eingeloggt ist wie in Typo3
Auf das Pfeilsymbol neben der Schaltfläche ”Speichern“
klicken. Jetzt stehen drei weitere Optionen zur Verfügung
Die Option ”Seite speichern und anzeigen“ anklicken
Die Seite wird gespeichert und im Browser öffnet sich die
Vorschau
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Ende

Vielen Dank für die Aufmerksamkeit!

erstellt mit LATEX
Stand: 22. Mai 2021
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