Tabellen J

DL7MAR, Martina Haupt

DARC-OV D25

DL7MAR, Martina Haupt (DARC-OV D25) Tabellen 1/15



Das Inhaltselement , Tabelle“

Von der Verwendung des Inhaltelemts Tabelle ist aus folgenden Grinden
abzuraten:
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Das Inhaltselement , Tabelle“

Von der Verwendung des Inhaltelemts Tabelle ist aus folgenden Grinden
abzuraten:

— Es kdnnen keine Kopfzeilen definiert werden
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Das Inhaltselement , Tabelle“

Von der Verwendung des Inhaltelemts Tabelle ist aus folgenden Grinden
abzuraten:

— Es kdnnen keine Kopfzeilen definiert werden

— Der Text in den Zellen kann nicht formatiert werden (fett, kursiv etc.)
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Das Inhaltselement , Tabelle“

Von der Verwendung des Inhaltelemts Tabelle ist aus folgenden Grinden
abzuraten:

— Es kdnnen keine Kopfzeilen definiert werden
— Der Text in den Zellen kann nicht formatiert werden (fett, kursiv etc.)

— Es ist nicht méglich Zellen zu verbinden
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Das Inhaltselement , Tabelle“

Von der Verwendung des Inhaltelemts Tabelle ist aus folgenden Grinden
abzuraten:

Es kdnnen keine Kopfzeilen definiert werden

Der Text in den Zellen kann nicht formatiert werden (fett, kursiv etc.)

Es ist nicht méglich Zellen zu verbinden

Es kann kein Text vor oder hinter der Tabelle positioniert werden.
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Das Inhaltselement , Tabelle“

Von der Verwendung des Inhaltelemts Tabelle ist aus folgenden Grinden
abzuraten:

Es kdnnen keine Kopfzeilen definiert werden

Der Text in den Zellen kann nicht formatiert werden (fett, kursiv etc.)
Es ist nicht méglich Zellen zu verbinden

Es kann kein Text vor oder hinter der Tabelle positioniert werden.

Es wurde in der Vergangenheit darlber diskutiert das Inhaltselement
» 1abelle” abzuschalten
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Das Inhaltselement , Tabelle“

Von der Verwendung des Inhaltelemts Tabelle ist aus folgenden Grinden
abzuraten:

Es kdnnen keine Kopfzeilen definiert werden

Der Text in den Zellen kann nicht formatiert werden (fett, kursiv etc.)

Es ist nicht méglich Zellen zu verbinden

Es kann kein Text vor oder hinter der Tabelle positioniert werden.

Es wurde in der Vergangenheit darlber diskutiert das Inhaltselement
» 1abelle” abzuschalten

Fazit:

Es ist besser Tabellen mit dem Inhaltselement , Text* zu erstellen. Das
erscheint auf den ersten Bick koplizierter, funktioniert aber sehr ahnich
wie das Erstellen einer Tabelle in einer Textverarbeitungs-Software
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Tabellen mit dem Inhaltelement , Text” (1/4)
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Tabellen mit dem Inhaltelement , Text” (1/4)

@ ein neues Inhaltelement erstellen

Y
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Tabellen mit dem Inhaltelement , Text” (1/4)

@ ein neues Inhaltelement erstellen
@ Das Inhaltselement , Text“ auswahlen
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Tabellen mit dem Inhaltelement , Text” (1/4)

@ ein neues Inhaltelement erstellen
@ Das Inhaltselement , Text“ auswahlen
@ Im Feld , Uberschrift* den Titel der Seite eingeben

Seiteninhalt auf Seite "(MS-Schulung" bearbeiten
Algemein | Erscheinungsblld  Sprache  Zugrff  Hinwelse  Raster-Elemente

Inhaltselement

Uberschriften
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Tabellen mit dem Inhaltelement , Text” (1/4)

@ ein neues Inhaltelement erstellen

@ Das Inhaltselement , Text” auswahlen

@ Im Feld , Uberschrift* den Titel der Seite eingeben
@ Runterscrollen bis der Abschnitt , Text“ sichtbar wird

Neues Inhal

Seiteninhalt auf Seite "(MS-Schulung" bearbeiten

Allgemein  Erscheinungsbild  Sprache  Zugriff  Hinweise  Raster-Elemente iezam -

Inhaltselement

Uberschriften
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Tabellen mit dem Inhaltelement , Text” (2/4)

@ Bei Bedarf vor der Tabelle einen einleitenden Text eingeben

Text

Normal

@

@

= 22 [ Quelicode
I
Hier ist die Preisliste fur die Getranke fur einen imagnraren Field-Day.

Bitte nciht erschrecken, dass die Preise so hoch sind, aber aus dem Erlos soll die Reparatur der UKW-
marAntennen an der Clubstation finanziert werden.
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Tabellen mit dem Inhaltelement , Text” (2/4)

@ Bei Bedarf vor der Tabelle einen einleitenden Text eingeben

@ Um eine Tabelle einzufligen den Cursor in die entsprechende Zeile
setzen und auf den Button , Tabelle“ klicken

Text

Normal B I % x*

= ”

B6EBL « 5 |EH

\ 232 [@ Quelicode

Tabelle
Hier ist die Preisliste fur die Getrénke fir einen imagiaren Field-Day.

@

Bitte nciht erschrecken, dass die Preise so hoch sind, aber aus dem Erlos soll die Reparatur der UKW-
marAntennen an der Clubstation finanziert werden.
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Tabellen mit dem Inhaltelement , Text” (2/4)

@ Bei Bedarf vor der Tabelle einen einleitenden Text eingeben

@ Um eine Tabelle einzufligen den Cursor in die entsprechende Zeile
setzen und auf den Button , Tabelle“ klicken

@ In dem Popup-Fenster die Anzahl der Zeilen und Spalten markieren,
die die Tabelle haben soll und die linke Maustaste driicken. Es sind
maximal 6 Spalten und 4 Zeilen moglich. Bei der Bearbeitung der
Tabelle kann das aber geandert werden.

Text

Normal B I % x*|;= = ”

Q

@

ERCRCEE SR %

Tabelle
Hier ist die Preisliste fur die Getrénke fir einen imagiaren Field-Day.

I=::

= | 33 [ Quelicode

Bitte nciht erschrecken, dass die Preise so hoch sind, aber aus dem Erlos soll die Reparatur der UKW-
marAntennen an der Clubstation finanziert werden.
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Tabellen mit dem Inhaltelement , Text” (3/4)

@ Die Zellen der Tabelle werden als Umrisse angezeigt
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Tabellen mit dem Inhaltelement , Text” (3/4)

@ Die Zellen der Tabelle werden als Umrisse angezeigt

@ Mit dem Cursor in die einzelen Zellen gehen und diese mit
Inhalt flllen

@ Mit Hilfe der Maus oder der Pfeiltasten kann von einer Zelle in
eine Andere gesprungen werden

vvvvv
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Tabellen mit dem Inhaltelement , Text“ (4/4)

@ Die Tabelle speichern und eine Vorschau erzeugen

Eine Tabelle

Hier ist die Preisliste fiir die Getranke fur einen imaginaren Field-Day.

Bitte nciht erschrecken, dass die Preise so hoch sind, aber aus dem Erl6s soll die Reparatur der UKW-marAntennen an der Clubstation
finanziert werden.

Getrank GroRe Preis heiR oder kalt
Kaffe Tasse 1,00€ heil

pott 2,00€ heil
Tee pott 2,00€ heiR
Mineralwasser Glas 1,00 € kalt

Flasche 2.00€ kalt
Leitungswasser Glas 050 € kalt
Glihwein pott 1,50 € heil
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Kopfzeilen definieren
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Kopfzeilen definieren

@ In eine der Zellen klicken und die rechte Maustaste driicken
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Kopfzeilen definieren

@ In eine der Zellen klicken und die rechte Maustaste driicken

@ Die rechte Maustaste driicken und , Tabellen-Eigenschaften®
auswahlen
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Kopfzeilen definieren

@ In eine der Zellen klicken und die rechte Maustaste driicken

@ Die rechte Maustaste driicken und , Tabellen-Eigenschaften®
auswahlen

@ Unter dem Punkt ,Kopfzeile“ Dropdown-Met den gewlinschten
Eintrag auswahlen
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Kopfzeilen definieren

@ In eine der Zellen klicken und die rechte Maustaste driicken

@ Die rechte Maustaste driicken und , Tabellen-Eigenschaften®
auswahlen

@ Unter dem Punkt ,Kopfzeile“ Dropdown-Met den gewlinschten
Eintrag auswahlen

@ Nach der Anwendung von , Seite speichern und anzeigen* erhalt
man folgendes Ergebnis:

DL7MAR, Martina Haupt (DARC-OV D25) Tabellen 7/15



Tabellen bearbeiten (1/7)
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Tabellen bearbeiten (1/7)

Hypothetisches Szenario:
Die gerade erstellte Liste mit den Preisen fir die Getranke wird im
Organisations-Team diskutiert und schrittweise angepasst

Eine Tabelle

Hier ist die Preisliste fiir die Getranke fur einen imaginaren Field-Day.

Bitte nciht erschrecken, dass die Preise so hoch sind, aber aus dem Erlos soll die Reparatur der UKW-marAntennen an der Clubstation
finanziert werden.

Getrank GroRe

Preis heiB oder kalt
Kaffe Tasse 1,00€ hei
Pott 2,00€ heiR
Tee Pott 2,00€ heiR
Mineralwasser Glas 1,00 € kalt
Flasche 2.00€ kalt
Leitungswasser Glas 0.50 € kalt
Glahwein Pott 1,50€ hei
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Tabellen bearbeiten (2/7)

Da es sich um Allgemeinwissen handelt soll die Spalte , heil3 oder kalt*
geldéscht werden
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Tabellen bearbeiten (2/7)

Da es sich um Allgemeinwissen handelt soll die Spalte , heil3 oder kalt*
geldéscht werden

@ In eine der Zellen in der Spalte ,heif3 oder kalt” klicken
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Tabellen bearbeiten (2/7)

Da es sich um Allgemeinwissen handelt soll die Spalte , heil3 oder kalt*
geldéscht werden

@ In eine der Zellen in der Spalte ,heif3 oder kalt” klicken

@ Die rechte Maustaste driicken und , Spalte / Spalte 16schen®
auswahlen
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Tabellen bearbeiten (2/7)

Da es sich um Allgemeinwissen handelt soll die Spalte , heil3 oder kalt*
geldéscht werden

@ In eine der Zellen in der Spalte ,heif3 oder kalt” klicken

@ Die rechte Maustaste driicken und , Spalte / Spalte 16schen®
auswahlen

@ Nach der Anwendung von , Seite speichern und anzeigen® erhalt
man folgendes Ergebnis:
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Tabellen bearbeiten (3/7)

Da Jungendliche anwesend sind soll eine Spalte , Enthalt Alkohol“ eingefligt
werden
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Tabellen bearbeiten (3/7)

Da Jungendliche anwesend sind soll eine Spalte , Enthalt Alkohol“ eingefligt
werden

@ In eine Zelle einer der benachbarten Spalten klicken (In diesem Falle: Preis
(rot markiert))
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Tabellen bearbeiten (3/7)

Da Jungendliche anwesend sind soll eine Spalte , Enthalt Alkohol“ eingefligt
werden

@ In eine Zelle einer der benachbarten Spalten klicken (In diesem Falle: Preis
(rot markiert))

@ Die rechte Maustaste driicken und nach Bedarf auf den Button
»Spalte/ Spalte links davor einfligen“ oder ,, Spalte / Spalte rechts danach
einfigen* (blau markiert) auswahlen
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Tabellen bearbeiten (3/7)

Da Jungendliche anwesend sind soll eine Spalte , Enthalt Alkohol“ eingefligt
werden

@ In eine Zelle einer der benachbarten Spalten klicken (In diesem Falle: Preis
(rot markiert))

@ Die rechte Maustaste driicken und nach Bedarf auf den Button
»Spalte/ Spalte links davor einfligen“ oder ,, Spalte / Spalte rechts danach
einfigen* (blau markiert) auswahlen

@ Die Inhalte fir die neuen Zellen erganzen
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Tabellen bearbeiten (3/7)

Da Jungendliche anwesend sind soll eine Spalte , Enthalt Alkohol“ eingefligt
werden

@ In eine Zelle einer der benachbarten Spalten klicken (In diesem Falle: Preis
(rot markiert))

@ Die rechte Maustaste driicken und nach Bedarf auf den Button
»Spalte/ Spalte links davor einfligen“ oder ,, Spalte / Spalte rechts danach
einfigen* (blau markiert) auswahlen

@ Die Inhalte fir die neuen Zellen erganzen

@ Nach der Anwendung von , Seite speichern und anzeigen® erhalt man
folgendes Ergebnis:

aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa

Pott
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Tabellen bearbeiten (4/7)

Da bei den letzten Field-Days kein Tee getrunken wurde soll die Zeile
» 1ee” geldscht werden
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Tabellen bearbeiten (4/7)

Da bei den letzten Field-Days kein Tee getrunken wurde soll die Zeile
» 1ee” geldscht werden

@ In eine der Zellen in der Zeile , Tee“ klicken
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Tabellen bearbeiten (4/7)

Da bei den letzten Field-Days kein Tee getrunken wurde soll die Zeile
» 1ee” geldscht werden

@ In eine der Zellen in der Zeile , Tee“ klicken

@ Die rechte Maustaste driicken und ,, Zeile/ Zeile entfernen”
auswahlen
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Tabellen bearbeiten (4/7)

Da bei den letzten Field-Days kein Tee getrunken wurde soll die Zeile
» 1ee” geldscht werden

@ In eine der Zellen in der Zeile , Tee“ klicken

@ Die rechte Maustaste driicken und ,, Zeile/ Zeile entfernen”
auswahlen

@ Nach der Anwendung von , Seite speichern und anzeigen* erhalt
man folgendes Ergebnis:

{{{{{{{{{{{{{{{{{{{
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Tabellen bearbeiten (5/7)

Es soll eine Zeile ,Bier* eingefligt werden
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Tabellen bearbeiten (5/7)

Es soll eine Zeile ,Bier* eingefligt werden

@ In eine Zelle einer der benachbarten Zeilen klicken (In diesem Falle:
Gluhwein (rot markiert))

Preis enthiit Alkohol
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Tabellen bearbeiten (5/7)

Es soll eine Zeile ,Bier* eingefligt werden

@ In eine Zelle einer der benachbarten Zeilen klicken (In diesem Falle:
Gluhwein (rot markiert))

@ Die rechte Maustaste driicken und nach Bedarf , Zeile/ Zeile oberhlab
einfigen* oder , Zeile/ Zeile unterhalb einfligen“ (blau markiert) auswéhlen
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Tabellen bearbeiten (5/7)

Es soll eine Zeile ,Bier* eingefligt werden

@ In eine Zelle einer der benachbarten Zeilen klicken (In diesem Falle:
Gluhwein (rot markiert))

@ Die rechte Maustaste driicken und nach Bedarf , Zeile/ Zeile oberhlab
einfigen* oder , Zeile/ Zeile unterhalb einfligen“ (blau markiert) auswéhlen

@ Die Inhalte fir die neuen Zellen erganzen

Gotrink Grose Preis enthalt Alkohol

Preis enthiit Alkohol

=
& Enfigen 100¢€

zelle 200€
100€

200€

loschon

250€

LEHUNSNE y robien.iganschatien

T Tor

150€
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Tabellen bearbeiten (5/7)

Es soll eine Zeile ,Bier* eingefligt werden

@ In eine Zelle einer der benachbarten Zeilen klicken (In diesem Falle:
Gluhwein (rot markiert))

@ Die rechte Maustaste driicken und nach Bedarf , Zeile/ Zeile oberhlab
einfigen* oder , Zeile/ Zeile unterhalb einfligen“ (blau markiert) auswéhlen

@ Die Inhalte fir die neuen Zellen erganzen

@ Nach der Anwendung von , Seite speichern und anzeigen® erhalt man
folgendes Ergebnis:

Gotrink Grose Preis enthalt Alkohol

preis enthilt Alkahol Tases 100€ o Getrink Grae preis enthae Alkohol

=
& Enfigen
zelle

100€

e oschen

LEHUNSNE o gien.iganschatien

[ Ny Tor
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Tabellen bearbeiten (6/7)

Da es Kaffee und Mineralwasser in zwei Gré3en gibt soll der Name des
Getranks in der Mitte der beiden Spalten stehen, d. h. die Zellen sollen
verbunden werden
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Tabellen bearbeiten (6/7)

Da es Kaffee und Mineralwasser in zwei Gré3en gibt soll der Name des
Getranks in der Mitte der beiden Spalten stehen, d. h. die Zellen sollen
verbunden werden

@ Die beiden Zellen mit Hilfe der Maus markieren (rot markiert)
,Zelle/Zellen verbinden“ (blau markiert) auswahlen
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Tabellen bearbeiten (6/7)

Da es Kaffee und Mineralwasser in zwei Gré3en gibt soll der Name des
Getranks in der Mitte der beiden Spalten stehen, d. h. die Zellen sollen
verbunden werden

@ Die beiden Zellen mit Hilfe der Maus markieren (rot markiert)
,Zelle/Zellen verbinden“ (blau markiert) auswahlen

@ Die rechte Maustaste driicken und , Zelle/ Zellen verbinden“ (blau
markiert) auswahlen
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Tabellen bearbeiten (6/7)

Da es Kaffee und Mineralwasser in zwei Gré3en gibt soll der Name des
Getranks in der Mitte der beiden Spalten stehen, d. h. die Zellen sollen

verbunden werden

@ Die beiden Zellen mit Hilfe der Maus markieren (rot markiert)
,Zelle/Zellen verbinden“ (blau markiert) auswahlen

@ Die rechte Maustaste driicken und , Zelle/ Zellen verbinden“ (blau

markiert) auswahlen

@ Nach der Anwendung von , Seite speichern und anzeigen*® erhalt

man folgendes Ergebnis:

Getrénk GréRe
Tasse
Kaffe
Pott
Glas
Mineralwasser
Flasche
Leitungswasser Glas

Bier Flasche

Glahwein Pott

= n
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Preis
1,00 €
2,00€
1,00 €
2.00€
0.50 €
250€

1,50 €

enthélt Alkohol
nein

nein

nein

nein

nein

ja

ja
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Tabellen bearbeiten (7/7)

Um kenntlich zu machen, dass Kaffee und auch mit Milch und/oder Zucker
zu haben ist soll eine zweite Zeile in der gleichen Tabellenzelle eingfligt
werden
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Tabellen bearbeiten (7/7)

Um kenntlich zu machen, dass Kaffee und auch mit Milch und/oder Zucker
zu haben ist soll eine zweite Zeile in der gleichen Tabellenzelle eingfligt
werden

@ Den Cursor am Ende des Wortes ,Kaffee” platzieren

@ Die ,Umschalt-Taste“ gedriickt halten und gleichzeitig die
»Enter-Taste® driicken

@ Den Text, der in der zweiten Zeile erscheinen soll, eingeben

ccccccc
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Tabellen bearbeiten (7/7)

Um kenntlich zu machen, dass Kaffee und auch mit Milch und/oder Zucker
zu haben ist soll eine zweite Zeile in der gleichen Tabellenzelle eingfligt
werden

@ Den Cursor am Ende des Wortes ,Kaffee” platzieren

@ Die ,Umschalt-Taste“ gedriickt halten und gleichzeitig die
»Enter-Taste® driicken

@ Den Text, der in der zweiten Zeile erscheinen soll, eingeben

@ Nach der Anwendung von , Seite speichern und anzeigen*® erhalt
man folgendes Ergebnis:

Getrank GroRe Preis enthalt Alkohol
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Ende

Vielen Dank fur die Aufmerksamkeit!

erstellt mit IKTEX
Stand: 1. Juni 2021
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