Offentlichkeitsarbeit mittels Facebook
Teil 2 — Erstellung einer Seite
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Grundlagen

B Eingerichtetes personliches Profil
M Bildmaterial
B Richtiger Name
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Unterschied Profil und Seite

Das personliche Facebook Profil ist die Plattform fur private User, die Facebook Seite hingegen
Ist Unternehmen, Organisationen, Marken und bekannten Personlichkeiten vorbehalten.
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Bildmaterial

Bevor man zur Einrichtung der Seite schreitet, ist es empfehlenswert, einige Bilder
parat zu haben. Facebook Seiten verfugen genauso wie private Profile tber ein

Titelbild und ein Profilbild.
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Richtiger Name

Bevor man die Seite einrichtet, ist es ebenfalls erforderlich, das man sich tiber den Namen der Seite
Gedanken macht. Es ist prinzipiell moglich den Namen zu andern, das ist jedoch nicht
empfehlenswert, da der Name sich bei Followern einpragt.

Ich empfehle zwecks der Corporate Identity:

DARC e.V. Ortsverband Name des OVs und DOK
Beispiel: DARC e.V. Ortsverband Ruhrgebiet L33
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10:29 © ¢ Ol QANE8%

Erstellen der Seite — Erste Schritte |

Menii
Q Carmen Weber

Dein Profil ansehen

Deine Shortcuts

Gesponsert
' |

In aller Facebook
Giffey GARTEN Freunds Power A

p

[ 7 Y=
. Alle Shortcuts
Story

erstellen

| Seiten @m Anklicken

Team-IT Systemhaus
# Was machst du gerade, Carmen? GmbH
O Erinnerungen
’“ Foto/Video © Feeling/Activity
Mehr anzeigen
eiten und P

& Gruppen

ne Shortcuts

e DARC e.V. Ortsverband Ruhrgebiet

!Schwerbehindertenausweis - Fragen N
und Antworten! A Benachrichtigung
n Beitrag koms t

7
N vy Feeds

= ALG I, ALG Il ( Hartz IV ) Hilfe bei
' Sozialleistungen (das Original) Carmen Weber

e Freunde

f L Rolistuhigerechte Hotels und Co. - oA
Weltweit Gleich startet der Klasse E zu A Aufstocker Kurs der Ausbildungskooperation

Ruhrgebiet West @ Kontakte

B Facebook Power Admins DACH Ich freue mich zu den Referenten zu gehGren und wiinsche allen Teilnehmern viel

§o 108 Coafd hoin o

¥ Marketplace

Button zu Facebook Seiten am Desktop links von der Timeline und bei Android App
uber den Button zum Profil oben rechts in der Ecke
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eiten und Profile Seiten, die du verwaltest
Aktualisierte Seiten

Deine Seiten und Profile 10:30 ©@ O

Wiedervereinigung - Das lebendige
Archiv - Die Seite

& Seiten Q

‘ Erstellen anklicken

© Erstellen O Entdecken & Einlad

Paradise Island Schneppenbaum 4 Benadhwichtio

e DARC e.V. Ortsverband Ruhrgebiet L33

@ ONAT Bad Bentheim

@ oarCev Ortsverbs  shrgeti-: 133

Seiten, die du verwaltest
. Name OV oder Distrikt

¢

++ Alle Seiten und Prov hen ‘ Selbsthilfegruppen die Seite

Du kannst zu dieser Seite wechse

Meta Business Suite \
sle zu verwaiten

@ Jetzt wechseln

Entdecken Wiedervereinigung - Das lebendige
Archiv - Die Seite

. Seiten, die dir gefalien
Lsa DNAT Bad Bentheim

g Einladungen Diese Seite wurde auf die neue

Seitenversion aktualisiert. Du kannst zu

dieser Seite wechseln, um sie zu

verwalten

@ Jetzt wechseln

Wiedervereinigung - Das lebendi...
Diese Seite wurde auf die neue
Seitenversion aktualisiert. Du kannst zu

dieser Seite wechseln, um sie zu

Am Desktop in der Linken Leiste verwalter
H @ Jetzt wechseln
entweder ganz oben, wenn noch keine

Selbsthilfegruppen die Seite

Seite existiert oder bei Android App in Diese Seite wurde auf die neue

Seitenversion aktualisiert. Du kannst zu

der Leiste oberhalb, findet ihr den Clemer Seileoveshelnumslesan

verwalten

Button zur Seitenerstellung.

Carmen Weber - DM4EAX



Seite erstellen auf dem Desktop
x @

Seite erstellen

Vorschau fiir Computer

Wie eingangs schon erwihnt, Name OV oder Distrikt
ist der Name der Seite ein wichtiger Punkt,
damit Follower oder Interessierte, den

OV leicht Gber die Facebook Suche finden.

Beitrage 25 Filter

Seite erstellen
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f

eiten » Richte deine Seite fertig ein Vorschau filr Computer
Richte deine Seite fertig ein

Gratulation! Du hast die Erstellung von

Name OV oder Distrikt abgeschlossen.

Fuge jetzt mehr Details hinzu, damit andere
sich mit dir verbinden kénnen

Kontakt

hier den Link der Homepage

optional

Wohnort

optional

Wohnort
Beitrige  Info ist hilfreich fiir Besucheq

ist hilfreich far Besucheﬂ

Intro

Name OV oder Distrikt

Geschéftszeiten

® Keine Offnungszeiten verfiigbar

Beitrage Info Follower Fotos Videos Mehr »

Das hinzufligen von weiteren
Infos wie den Link zur ) |mmer gedfinet

Homepage oder auch den Ort o o s
des OV Heimes, ist hilfreich fir

alle Interessierten.
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Das hinzufiigen von Offnungszeiten ist eine Option, sie muss nicht angewendet werden.

Keine Offnungszeiten verfiigbar

Keine Offnungszeiten anzeigen.

O Immer gedffnet

Du hast 24 Stunden am Tag gedffnet

O Zu ausgewdhlten Zeiten gedffnet

Gib spezifische Offnungszeiten ein.
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Profil- und Titelbild hinzuftigen

T

Seiten > Personali dein Vorschau fiir Computer
Personalisiere deine Seite

Dein Profilbild ist das Erste, was Nutzer von

deiner Seite sehen. Verwende hierftr am

besten dein Logo oder ein Bild, das man X f
leicht mit dir in Verbindung bringen kann.

eiten » Persor jeine Seite Vorschau fiir Computer
Personalisiere deine Seite

@

Profilbild hinzufiigen

oder nutze die Drag-and-drop-Funl

@
Titelbild hinzufiigen

oder nut: e Dra

L]
Titelbild hinzufiigen

o o Gl De e F) Name OV oder Distrikt

Action-Button hinzufiigen Beitrige Info

Intro
@ Action-Button hinzufiigen Beitrdge Info Follower Fotos Videos Mehr »

Intro Beitrdge 5 Filter
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di4eax.darc.de/spc/... ﬂ Home Distrikt und Co Mai... DIGI Clubs E-Mail PSK Reporter Online LOGbooks DARC AJW Reisen und Freizeit YL-Sites Wohnung Kleve

x @

Personalisiere deine 5S¢

Vorschau fiir Computer

el Ite
Personalis re dEine SEite _ ————
Dein Profilbil

deiner Seit Nenc == =

besten dein L Y KENWOOI

leicht mit dir in Verb

—

SEERAATES

ok Ziehen, um neu

v

Das Titelbild kann man o Name OV oder Distrikt

etwas verschieben,

so wie es einem selbst
gefallt. Es verhalt sich R Beitrige  Filter
genauso, wie das
Titelbild im personlichen
Profil.

v 2 Beitrdage Info Follower Fotos Videos Mehr v
@ Action-Button hinzufiigen - -
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Als nachstes wird Euch Facebook fragen, ob ihr einen WhatsApp Button zur Seite hinzufligen wollt.
Das kann man uberspringen oder hinzufiigen, je nach Geschmack.
Jedoch gilt hier die DSGVO zu beachten. Denn eine WhatsApp Gruppe bietet jedem Teilnehmer
die Moglichkeit, die Rufnummern der anderen Gruppenteilnehmer zu sehen.
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Wie bekommt meine Seite die ersten Follower?

Facebook wird Dich nach der Anfrage eines WhatsApp Buttons darauf hinweisen, dass du Freunde
einladen kannst die Seite mit ,,Gefallt mir” zu markieren.

Seiten » Baue die Zielgruppe deiner Seite auf
Baue die Zielgruppe deiner
Seite auf

Verhilf deiner Seite Name OV oder Distrikt
zu mehr Wachstum, indem du deine
Freunde einladst, sich mit ihr zu verbinden.

Freunde einladen
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Geschafft — Die Seite ist erstellt

Nun sind die Grundlegenden Dinge eingestellt, es ist ein Name vergeben, es gibt eine Beschreibung
der Seite, Profil- und Titelbild ist vorhanden. Nun kann es mit allgemeinen Einstellungen
weitergehen oder aber man erstellt den ersten Beitrag und teilt diesen wie jeden anderen Beitrag in
Gruppen. Das Teilen in Gruppen fihrt ebenfalls zu mehr Reichweite.

.« Seite auf

‘1 — = U

Name OV oder Distrikt
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Zugriff anderer User auf die Seite als Redakteur oder,
oder, oder, ...

Es wird empfohlen, das nicht eine Person alleine die Mdglichkeit hat, auf die unterschiedlichen Funktionen der
Seite zugriff zu haben. Es sollte mindestens einen zweiten Administrator haben und vielleicht auch ein bis zwei
weitere User, die Inhalte mit einstellen oder auch Interaktionen auf der Seite im Blick behalten. Schlielilich
mochten alle ja gerne auch mal Facebookfrei haben und Zeit zum Funken.
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Einstellung

Hier kommt man in

Seite verwalten .

e Rubrgebiet 3 £ . DARC e.V. Ortsverband Einstellungsmenu
Ruhrgebiet 133 .S .
WMRRR . Ruhrgebiet L33

Hier kann man
Titel- u. Profilbild
gleichzeitig
bearbeiten

Seiten-Performance: gut
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——
Q Facebook durchsucheﬁ

JARC e

rband Ruhrg 132

Professional-Dashboard

< Ubersicht
Insights

{2 Startseite
-+ Deine Seite

Letzte 28 Tage

& Beitrage

Beitragsreichweite )

#£2 Zielgruppe 3.648

Zielgruppe vergroBern
% Ad Center

22 Freunde einladen, dir zu folgen

Deine Tools % L33 beim 50. Dortmunder A
T Aufnahme durch Alexander

7 Inspiration fir Reels

fF Veranstaltungen 232

@ Seitenzugfiff _ Insiahts ansehen

Seiteniibersicht

ADonnenten: 376

Beitragsreichweite

DAR( ts and Ruhi et L33
Professional-Dashboard
€ Ubersicht

Insights

{ip Startseite

A Deine Seite
(& Beitrige

8% Zielgruppe
Zielgruppe vergréBern

% Ad Center

2% Freunde einladen, dir zu folgen

Deine Tool:
37 Inspir ir Reels
& Veran. gen

(1) Seitenzugriff

Seiteniibersicht
Abonnenten: 376
Letzte 28 Tage

Beitragsreichweite ) Beitragsinteraktionen @

3.648 954

Top-Beitrag
Letzte 28 Tage
Bewirb diesen Beitrag, um jedes Mal, wenn du €14 ausgibst, bis zu
817 Personen-zusitzlich zu erreichen.
2% L33 beim 50. Dortmunder Amateurfunk Treff 2022 Edith:
I ‘ Aufnahme durch Alexander Schumacher DL1ASN von L1...
um 14:35- Q@

Beitragsreichweite Beitragsinteraktionen

232 91

Mit Cortana sprechen Insiahts ansehen

m @ oz & @ @
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Neue ,Gefillt mir“-Angaben fiir die Seite €

6

Néchste Schritte

GB Verbinde dich mit mehr Nutzern
Hebe deine ervor, um

Richte deine Seite fertig ein, um deine
Zielgruppe zu vergréBern

Fuge weitere Details hinzu, damit mehr
Menschen Kontakt mit dir aufnehmen.

10 von 13 Schritten abgeschlossen

@) 4 2°C Rewslkt




Personen mit Facebook-Zugriff ©@

Carmen Weber (Du)

Léschung der Seite, Berechtigungen, Content, Nachrichten, Community-Interaktionen, Werbeanzeigen, Insights

Personen mit Task-Zugriff ©

Community-Manager

Community-Manager kdnnen Chat-Kommentare moderieren, Personen, die gegen die
Gemeinschaftsstandards verstoBen, voriibergehend sperren oder entfernen, und alle
Admins dieser Seite sehen.

Auf der Ebene ,Seitenzugriff” gibt es zwei unterschiedliche Ebenen fiir die Seite. Unter dem Punkt
,Personen mit Facebook Zugriff”, hat jede hinzugefligte Person die Moglichkeit direkt tber die
Facebook Ansicht, zu agieren. Uber die Ebene , Personen mit Task-Zugriff, kénnen hinzugefiigte

Personen ausschliellich Gber die Meta-Business Plattform agieren. Diese ist in der Bedienfiihrung
etwas anders.
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Neue Person hinzufiigen

- =3 n
Neue Person hinzufuge
Task-Zugriff bedeutet: « €
Du kannst nicht direkt auf Facebook zur Seite wechseln, sie ; lten? -
@8 Ko6nnen aber mit Tools wie der Meta Business Suite oder Creator £ auf diese Seite erha hte diese person erhalt

. 1 in-Rec
Studio bestimmte Aufgaben verwalten. Wer soll Task-Zugr che Admin R

a wel
st als Nachstes auswahlen,

Alle Handlungen, die du als diese Seite vornimmst, sind fiir alle Du kann
Personen sichtbar, die diese Seite ebenfalls verwalten.

Q. Joachim

Neue Person hinzufiigen

(“\ Mit Task-Zugriff kann Joachim Klawuttke Folgendes
‘ verwalten:

——
Content

Beitrdge, Stories und andere Elemente im Namen der Seite erstellen

verwalten oder |6schen

Nachrichten
Direktnachrichten im Namen der Seite beantworten

Community-Interaktionen
Kommentare Uberprifen und darauf antworten, unerwiinschte
Kommentare entfernen sowie Aktivitaiten melden

Werbeanzeigen .

Werbeanzeigen flr die S alten

Insights .

Die Performance der Seite, ihrer Inhalte und Werbeanzeigen
einsehen
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Nun muss die hinzugefligte Person, die Einladung annehmen, dafiir gibt Facebook 30 Tage Zeit.

é Name OV oder Distrikt
Dir wurde Task-Zugriff auf diese Seite angeboten i ~ ~
Deine Einladung von Carmen Weber l3uft in 30 Tagen ab Einladung Uberpriifen Ablehnen

Steckbrief Beitrdge 25 Filter

Seite - Gemeinnitzige Organisation

a Mame OV oder Distrikt hat sein/ihr Profilbild aktualisiert.
29, Oktober -

ist hilfreich fir Besucher

Moch kein Rating (0 Bewertungen) o

Alle Fotos ansehen
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Beitraae

« Einladung iiberpriifen X
Das solltest du liber den Task-Zugriff wissen: -11& anaeboten
‘ . . .. i
Alle Handlungen, die du als diese Seite vornimmst, sind fiir alle E Einladung iiberpriifen X
© Personen sichtbar, die diese Seite ebenfalls verwalten. Das kann L
beispielsweise die Angabe deines aktuellen Standorts sein. -
- Wenn du den Task-Zugriff (ibernimmst, bist du zu Folgendem
Du kannst nicht zu dieser Seite wechseln oder sie direkt auf S berechtigt:
Facebook verwalten, aber du kannst sie mit anderen Facebook-Tools
verwalten. Tools ansehen H Werbeanzeigen

Werbeanzeigen fur die Seite erstellen, verwalten und I6schen.

e

Alle Seitenmanager, einschlieBlich dir selbst, sind gleichermaBen e
verantwortlich dafiir, die Einhaltung der Richtlinien fiir Seiten, T Content _ _
Gruppen und Veranstaltungen zu gewahrleisten. Richtlinien ansehen Beitrage, Stories und andere Elemente im Namen der Seite erstellen,

verwalten oder l6schen.

Insights
Die Performance der Seite, ihrer Inhalte und Werbeanzeigen einsehen.

Nachrichten
Direktnachrichten im Namen der Seite beantworten.

Community-Interaktionen
Kommentare Gberprifen und darauf antworten, unerwiinschte Kommentare
entfernen sowie Aktivitdten melden.

Learn more about task access.
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Zugriff entziehen

Personen mit Facebook—Zugriff [ ] Neue Person hinzufiligen

e —

ol
i 0y er Seite, Berec ngen, Content, Nachrichten, Community-Interaktionen, Werbeanzeigen

Carmen Weber
>, Berechtigungen, Content, Nachrichten, Community-Interaktionen, Werbeanzeigen

3@ Zugriffslevel andern

® Zugriff entziehen
Personen mit Task-Zugriff @ -

Verwalten




Fertige Seite

Reisen und Freizeit L-Sites Wohnung Kleve

Seite verwalten
e DARC e.V. Ortsverband N DARC e.V. Ortsverband
Ruhrgebiet L33 ; - -
ARRARY Ruhrgebiet L33

334 ,Geféllt mir"-Angaben « 377 Follower

AR DB. s 7 seabeiten

=4 Hervorheben 3% Verwalten

A Startseite

Professionelle Tools _ _ _
Mentions Bewertungen Follower Fotos Mehr »

Professional-Dashboard

(=)

Insights So schneidet deine Seite ab X

\ en kan 1 DARC e.V.
Ad Center Ortsverband Ruhrgebiet L33 ptimieren

il

pi

Live-Video

N

Werbeanzeigen erstellen Seiten-Performance: gut

l

* Automatisierte Anzeigen erstellen erglichen mit dhnlichen Hig Featured

Beitrag bewerben © Whatsapp-« IS

93 Posteingang - dmdeax@darcde..
Instagram-Beitrag bewerben -
%5 Filter  £F Beitrage verwalten

ms Lade Freunde
= @&
WhatsApp verkniipfen Gefallt mir” z

[\

Andere konne

)

B8 Rasteransicht

© © O

Meta Business Suite 2
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Ubersicht Dashboard

Professional-Dashboard

€ Ubersicht

nsights

{7} Startseite
ot Seiteniibersicht

-~ Deine Seite

(&5 Beitrage . - : ; a - Sy P gt
Beitragsreichweite ) Beitragsinteraktionen € Neue ,Gefallt mir“-Angaben fiir die Seite €

& Zielgruppe 3.648 954 6

Zielgruppe
&J Ad Center Top-Beitrag Nachste Schritte

Co

&% Freunde einladen, dir zu folgen P Verbinde dlch mit mehr Nutzern

Deine Tools Svce L33 beim 50. Dortmunder Amateurfunk Treff 2022 Edith:
Aufnahme durch Alexander Schumacher DL1ASN von L1...

v iration fil . . . .. .
©d Inspiration fir Reels Richte deine Seite fertig ein, um deine

Zielgruppe zu vergroBern
Latjle Personen ein, qne dich beim Vgrwalten Fuge weitere Details hinzu, damit mehr
_ ; deiner Seite unterstiitzen, und bestimme, wer Menschen Kontakt mit dir aufnehmen.
.t) Seitenzugriff Zugriff darauf erhalt.
“f fwwwe facebook.com/settings/7tab=profile_access
A

r:z‘ Veranstal'tungen Beitragsinteraktionen

QO Zur Suche Text hier eingeben
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Beitrage in der Meta Business Suit vorplanen

& Ad Center
Werbeanzeigen erstellen Seiten-Performance: gut

7 Automatisierte Anzeigen erstellen

$> Beitrag bewerben @ WhatsApp-Konto verkniipfen

Instagram-Beitrag bewerben

8¢ | ade Freunde ein, deine Seite mit
= =0 ]
@ WhatsApp verknipfen Gefallt mir® zu markieren

(2) Meta Business Suite
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) dl4eax.darc.de/spc/... ﬂ Home Distrikt und Co Mai... DIGI Clubs E-Mail PSK Reporter Online LOGbooks DARC AJW Reisen und Freizeit YL-Sites Wohnung Kleve » Weitere Le

) Meta @ Bearbeiten
Business Suite

DARC e.V. Ortsverband Ruhrgebiet L33
Facebook-Seite verwalten Trends Letzte 28 Tage S
Reichweite der Facebook-Seite

) DARC eV. Ortsver... ¥

+ Werbeanzeige v € 3648 1 86%
95 B Beitrag erstellen %4 Anzeige erstellen Mehr ¥

\, Benadiciipuigen * So nutzt du die Meta Business Suite optimal
) Postfach o

Wabhle ein Ziel aus, um Empfehlungen dafiir zu sehen X
ﬂ] Beitrage und Stories

5 Markenbekanntheit steigern Neue Follower gewinnen Potenzielle Kunden finden Mit deiner Zielgruppe interagieren
F Planer

Du mdchtest, dass mehr Menschen deine Marke kennen.

I Werbeanzeigen

[ mnsights 1 o v “

]

= e Beitrage erstellen Zielgruppe vergroBern Performance im Blick Beitrag bewerben

= € lools T . . - - T - . :
Teile individuelle Beitrége tber Dadurch erhélt die Meta Sieh dir detaillierte Insights zu Verschaffe deinen Inhalten eine
dein Unternehmen, damit Business Suite Zugriff auf deine deinen organischen und gréBere Biihne.
interessierte Kunden sich gut... persénliche Freundesliste. bezahlten Aktivitaten auf Soci...

Mehr anzeigen
) Hilfe v To-do-Liste

Planer anklicken
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C. 0 @ businessfacebook.com/latest/content calendar?asset_id=1092839606029838mnav_ref=profile_plus_profile_left_nav_button 2 % % Db

dideax.darcde/spc/. q Home Distnikt und Co Mai... DIGI Clubs E-Mad PSX Reporter Oniine LOGbooks DARC AJW Reisen und Frezen YL-Sites Wohnung Kleve » Weitere Leseze,

Planer
Marketingplan erstellen und Inhalte dafur erstellen, planen und verwalten

Woche Monat < Heute > Dezember 2022 Content-Art: Alle » Geteilt auf: Alle =

Mo 5 L Di6 Mi7 Do8 Fr9 Sa 10

¥
Q
b

Ereignisse Entwarfe

EreiEisse

Plane einen Beitrag, eine Story oder eine
Anzeige. Keine bevorstehenden
Spare Zeit, indem du vorausplanst. Ereignisse
Fur die nachsten 75 Tage gibt
es keine bevorstehenden
Ereignisse. Erinnerungen zu
bevorstehenden Ereignissen
siehst du hier.

e sfeaes+ @

Planen ¥

Oberflache Planer
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€ 2 C O @& businessfacebook.com/latest ent calendar?asset i

e dMeax.darcde/spc/... q Home Distrikt und Co Mai DIGI Qubs E-Mail PSK Reporter Online LOGbocks DARC AW Reisen und Freszest YL-Sites Wohnung Kleve Weitere Lesq

m Planer ) Erstellen
Marketingplan erstellen und Inhalte dafir erstellen, planen und verwalten

Dezember 2022 s Geteilt auf: Alle »

Entwiirfe

( & Beitrag planen

DS

Plane einen Be §& recl ersicllen

Keine bevorstehenden
Ereignisse

gnisse. Erinnerungen zu

siehst du hier.

Spare Zeit T Anzeige erstellen
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Beitrag planen X

Plane deinen Beitrag fur einen Zeitpunkt, zu dem deine Zielgruppe am
aktivsten ist, oder wahle manuell aus, an welchem Tag und zu welcher
Uhrzeit dein Beitrag veréffentlicht werden soll.

€) Facebook
B 7. Dezember 2022 © 10:.00AM
Zeiten mit hoher Aktivitat @

Heute, 6.12. Morgen, 7.12. Do, 8.12.
18:00 18:00 19:00

Datum und Uhrzeit einstellen, bei der Uhrzeit bitte die englische Zeitangabe von AM und PM beachten!
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7 s w W DUDINES. I aLCUOUR.CONI IAES Y CONTPULSET 1 dddEL_IU— U202 70V0VET0OUIav_T el —RIUINE_PIud_pProiie_ieni_iav_DULiunNioa e —uis_weu_COneni_inaniaytr _Laiteiiudl_vVIieEwor U ieEXL_Tei—LAJIN G .. = » -~ e -

O dideax.darc.de/spc/... ﬂ Home Distrikt und Co Mai... DIGI Clubs E-Mail PSK Reporter Online LOGbooks DARC AJW Reisen und Freizeit YL-Sites Wohnung Kleve » | Weitere Lesezeichen

»

0 Beitragerstellen

-

= Facebook News Feed-Vorschau @ 0

Beitragsdetails
DARC e.V. Ortsverband Ruhrgebiet L33

+ Text Gerade eben @
A
[8)
o] #0
=]
©@ & ¢
E=
&
dﬂ Planungsoptionen Jetzt verdffentlichen Planen  Als Entwurf speichern

Plane deinen Beitrag fiir einen Zeitpunkt, zu dem deine Zielgruppe am aktivsten ist, oder
wahle manuell aus, an welchem Tag und zu welcher Uhrzeit dein Beitrag versffentlicht
werden soll.

€) Facebook

B 7. Dezember 2022 © 10:00AM

@ Gefallt mir C) Kommentieren @ Teilen '@ v
@  Beitrag bewerben Abbrechen @ Give usfeedback

N 0 G USSWPWOYD R ACWYW e
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P I 6 o) @ business.facebook.com/latest/content_calendar?asset_id=1092839606029838mnav_ref=profile_plus_profile left_nav_button&focus_time=1670403600 2 % % 0O B
@ dieaxdarcde/spc/... ﬂ Home Distrikt und Co Mai... DIGI Clubs E-Mail PSK Reporter Online LOGbooks DARC AJW Reisen und Freizeit YL-Sites Wohnung Kleve » | Weitere Lesezeichel

Planer

Erstellen
Marketingplan erstellen und Inhalte dafir erstellen, planen und verwalten
Woche  Monat {  Heute > Dezember 2022 Content-Art: Alle w Geteilt auf: Alle
So 4 Mo 5 [ bpie | Mi 7 Do8 Fro Sa10
¢ Ereignisse Entwiirfe
& 10:00
EreIEnlsse

Test Test

Plane einen

Beitrag oder
eine Story.
Spare Zeit, indem
du vorausplanst.
iren = Keine bevorstehenden
‘ » Ereignisse
Fir die néchsten 75 Tage gibt
es keine bevorstehenden
Ereignisse. Erinnerungen zu
bevorstehenden Ereignissen

siehst du hier.

Planen v
e e T e i Rt

Fertig
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Einrichtung einer Seite Gber die Android App

Wie in Teil 1 bereits erklart, sind einige Funktionen auf der Smartphone-Oberflache anders.
Was wo eingestellt wird, seht ihr in den folgenden Screenshots.

Carmen Weber - DM4EAX
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e

Wie lautet der Name deiner
Seite?

Verwende den Namen deines
Unternehmens, deiner Marke, deiner

Organisation oder einen Namen, der
den Zweck deiner Seite erklart.

Seitenname
Beispiel |

Name und
Kategorie
Eingabe

Carmen Weber - DM4EAX
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<

Mithilfe von Kategorien wird diese
Seite in den Suchergebnissen
leichter auffindbar. Du kannst bis zu
3 hinzufligen.

© Gemeinniitzige Organisat...
Q

Nach Kategorien suchen

Beliebte Kategorien

Musiker/in/Band
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6

Richte deine Seite fertig ein

Glluckwunsch! Du hast Beispiel fertig
erstellt. Mach jetzt noch weitere
Angaben, damit Interessenten dich
leichter kontaktieren konnen.

© Allgemeines

Steckbrief

Beschreibe, worum es auf deiner Seite geht

B Kontakt

Website
E-Mail-Adresse

Telefonnummer

Ein Steckbrief, also
eine
Kurzbeschreibung
wer wir sind und
was wir machen
ist informativ fir
alle, die mit
unserem Hobby
noch nicht in
Kontakt
gekommen sind.

Carmen Weber - DM4EAX
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e

E-Mail-Adresse

Telefonnummer

Q Standort

Adresse

Stadt/Ort

Postleitzahl

Geschiftszeiten
Gib an, wann dein Geschaft
gedffnet hat.

Keine Offnungszeiten
verfugbar
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& Action-Button Abbrechen

<&

WhatsApp mit deiner Seite
verkniipfen

Sobald du dein WhatsApp-Konto
verkniipfst, kannst du fiir die
Zielgruppe deiner Seite Buttons

Bearbeite den Text
deines Action-Buttons

Mochtest du lieber E-Mails anstelle
von Nachrichten erhalten oder
mochtest du Traffic auf deine
Website leiten? Wihle eine Option hinzufiigen, tber die sie dir
basierend auf der gewiinschten Nachrichten in WhatsApp schreiben

Interaktionsart aus. Die beiden Felder kann.
kdnnen
Ubersprungen
werden. Folgen am
Smartphone jedoch :
direkt hinter der Wir senden dir einen Code per

. WhatsApp, damit du loslegen
Kontakteingabe. kannst. Gib einfach die

Telefonnummer ein, die mit deinem
WhatsAbpbp-Konto verkniipft ist.

US+1 <  Telefonnummer

Uberspringen

AUSPROBIEREN

Carmen Weber - DM4EAX



Nun kédnnen Freunde eingeladen werden

Carmen Weber - DM4EAX
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Baue die Zielgruppe deiner
Seite auf

Verhilf deiner Seite Beispiel zu mehr
Wachstum, indem du deine Freunde
einladst, sich mit ihr zu verbinden.

CABTPID

Freunde einladen




Letzte Einstellung bevor die Seite erstellt ist

11:00 ©C 6 ©- O 4865 %
&

Bleib tiber deine Seite auf dem
Laufenden

Aktiviere diese Features, um Beispiel
optimal zu nutzen. Du kannst sie
jederzeit in deinen Einstellungen
andern.

Seitenbenachrichtigungen in
deinem Profil

Verpasse keine Updates zu @
deiner Seite Beispiel, wahrend

du als dein Profil Carmen Weber
agierst

Marketing- und
Werbe-E-Mails zu deiner
Seite

Erfahre mehr tiber
Meta-Produkte und -Services,
mit denen du Beispiel auf
Erfolgskurs bringen kannst

Carmen Weber - DMA4EAX
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& O Suche

Um ein Profil- oder Titelbild

() el hinzfigen einzustellen, ist nur ein Klick auf
den Fotoapparat im jeweiligen
Feld erforderlich.

Beispiel

O Reel erstellen =4 Hervorheben

»% Verwalten

Unter ,Verwalten” kommt man auf die Einstellungen und kann Seitenzugriffe
einstellen.

So schneidet deine Seite ab X
Mit diesen MalRnahmen kannst du
Beispiel weiter optimieren.

Seiten-Performance: ausreichend

Verglichen mit ahnlichen
High-Engagement-Seiten
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Task Zugriff Facebook Zugriff

09:53 © © © ®- OPART5% 09:53 ©® Q @ ®- O®AE75% 10:09 © ¢ @ @& CAC ARG

& Professional-Dashboard & Neue Person hinzufiigen Q € Neue Person hinzufiigen Q

o IVIIT 1aSK-ZuUgrim Kann HiEse el

° Michael Spark Folgendes
* verwalten:

§ Erstelle Werbeanzeigen und verwalte

Kampagnen Community-Interaktionen

Kommentare tberpriifen und darauf
& Freunde einladen, dir zu folgen ) antworten, unerwinschte Inhalte
Insights entfernen sowie Aktivitdten melden
Die Performance der Seite, ihrer
. Inhalte und Werbeanzeigen Werbeanzeigen
Deine Tools Alle einsehen. Werbeanzeigen fiir die Seite erstellen,
ansehen verwalten und loschen.
Werbeanzeigen
Inspiration fiir Reels Werbeanzeigen fir die Seite Insights
Entdecke neue |deen, die deinen Content erstellen, verwalten und l6schen Die Performance der Seite, ihrer Inhalte
mnspirieren konnten H H
und Werbeanzeigen einsehen.
Content

Veranstaltungen Beitrage, Stories und andere

Elemente im Namen der Seite A Dieser Person ebenfalls
erstellen, verwalten oder I6schen. die uneingeschrankte
Seitenzugriff Kontrolle geben
Lade Personen ein, die dich beim Community-lnteraktionen Jeder mit

Verwalten deiner Seite unterstiitzen, und

hestimras, wer Zoarif daraufechil Kommentare tberpriifen und darauf uneingeschrankter

antworten, unerwinschte Inhalte Kontrolle ist berechtigt

entfernen sowie Aktivitaten melden. i

= anderen Nutzern Zugriff
Verkniipfte Konten _ 9
Interagiere mit deiner Community auf auf die Seite zu erteilen,

Nachrichten : andere Personen (auch
Sende und beantworte Nachrichten
e dich selbst) zu entfernen

TooI-Empfethngen Zugriff gewahren Zugriff gewahren

WhatsApp, Instagram und Facebook
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Nun konnen mehrere
auf die Seite zugreifen

10:08 © & © ®- O CART1%

& Seitenzugriff (i ]

Personen mit Neue
Facebook-Zugriff Person hi...

. Carmen Weber (Du)
Content, Nachrichten,
Community-Interaktionen,
Werbeanzeigen, Insights,
Berechtigungen, Loschung
der Seite

Personen mit Neue
Task-Zugriff Person hi...

+17% Michael Spark
" Community-Interaktionen,
Nachrichten, Insights,
Werbeanzeigen, Content

Unternehmenskonten mit Zugriff




Zugriff entfernen

Die Zugriffsberechtigung kann jederzeit entzogen werden. Das ist vor allem dann praktisch, wenn
der Ersteller der Seite sich zuruckziehen mochte und jemand anderes das Ruder Gbernehmen soll.
Diese Funktion ist am Desktop und Smartphone gleich einzugeben.

Personen mit Facebook-Zugriff @

ol Michael Spark (Du)
i 2 C n er Seite, Berechtigungen, Content, Nachrichten, C
. Carmen Weber
3 Zugriff entziehen

Personen mit Task-Zugriff @ T T Tp—

3@ Zugriffslevel andern

Community-Manager

eser Seite seher
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Viel Spald nun beim Einrichten Eurer
Facebook Seite. Wenn noch Fragen bestehen
oder Hilfe gebraucht wird, stehe ich gerne
zur Verfugung.

Vielen Dank fur Eure Aufmerksambkeit
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Offentlichkeitsarbeit mittels Facebook
Teil 2 — Erstellung einer Seite

Carmen Weber —- DM4EAX
dmd4eax@darc.de oder @hhkv2:darc.de
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