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A. Allgemeines

Die Anwendung Netxp-Verein wird die Kassenfliihrung im OV und den Distrikten grundlegend dandern.
Bisher war es Ublich, dass die Ortsverbdande und Distrikte eine Aufstellung in einer Excel-Tabelle
anfertigten und diese dann zusammen mit den Originalbelegen an die Geschéftsstelle gesandt haben.
Dort fand dann die abschlieRende Verbuchung der einzelnen Posten statt.

Zukiinftig findet bereits die Verbuchung der Belege in den Distrikten und Ortsverbanden (OV, Distrikt)
statt. Netxp-Verein bietet hierzu eine Grundlage an.

Doch bevor es um Details geht, ist es notwendig, einige Erklarungen zu liefern.

Durch die Einflihrung von Netxp-Verein wird die gesamte Buchhaltung des DARC e.V. zeitnaher und auch
fir den Vorstand werden die Finanzstrome transparenter. Dies ist nur ein Aspekt. Wesentlich wichtiger
ist die Tatsache, dass die Kosten bei der Postbank derzeit sehr hoch sind und prognostiziert auch weiter
steigen werden. Fir das Jahr 2022 ist jetzt schon mit einem wesentlich héheren Betrag zu rechnen. Fir
die Benutzung des Programms Netxp-Verein fallen zwar auch Lizenzgebiihren an, doch zusammen mit
Ublichen Bankgebiihren wird der DARC e.V. auf lange Sicht erhebliche Kosteneinsparungen erzielen.
Diese Kostenersparnis tritt dann ein, wenn alle Konten tbergeleitet wurden. Je schneller die Konten der
OVe und Distrikte in das neue System Uberfiihrt werden, umso schneller setzt diese Einsparung ein.
Mit der Einfihrung von Netxp-Verein sollen laut einem Beschluss des DARC-Vorstandes auch die
Barkassen in allen Untergliederungen abgeschafft werden.

1. Buchhaltung

Aus der Buchhaltung eines Vereins ergibt sich ein Zahlenwerk, das notwendig ist, um den Erfolg (Gewinn
oder Uberschuss) und auch Misserfolg (Verlust) einer wirtschaftlichen Tatigkeit eines
Wirtschaftssubjektes festzustellen. Die ordnungsgemalRe Erfassung der Ausgaben und Einnahmen ist
fir den DARC e.V. von grundsatzlicher Bedeutung und Wichtigkeit. Anhand des Zahlenwerkes ist der
DARC e.V. in der Lage, die satzungs- und steuergemalle Verwendung der eingenommen Gelder zu
belegen. Diese Tatsache bildet die Grundlage fir den Erhalt der Gemeinnitzigkeit. Basis bilden die
Buchungsbelege. (Hierzu siehe spater den Punkt A.2.)

Die erlangte Gemeinnlitzigkeit bietet erhebliche steuerliche Vorteile fiir einen Verein. So sind z. B. die
Beitragseinnahmen von der Mehrwertsteuer und der Uberschuss von der Kérperschaftssteuer befreit.
Der Vorteil fir den DARC hier liegt in einem sechsstelligen Bereich. Auch sonst bestehen weitere
steuerliche Vorteile, die die Steuerlast des Vereins erheblich senken.

Von einer Buchung spricht die Buchhaltung immer dann, wenn ein Beleg erfasst und in einem
Verzeichnis abgelegt ist. Die Erfassung erfolgt nach Einnahmen und Ausgaben getrennt. Am Ende des
Jahres werden die Einnahmen den Ausgaben gegeniibergestellt. Entweder bleibt als Ergebnis unter
dem Strich ein Uberschuss oder ein Verlust.
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Die Buchhaltung teilt die Geldbewegungen in Einnahmen und Ausgaben auf. Um das Ganze
Ubersichtlich zu gestalten, bedient sich die Buchhaltung nun verschiedener Positionen und betitelt sie
mit Nummern. Diese Nummern werden in der Buchhaltung als Konten bezeichnet. In Netxp-Verein
werden diese als Einnahme- und Ausgabestellen benannt.

2. Belege

Belege sind in der Buchhaltung die Basis fiir jede Erfassung eines Zahlungsvorganges. Hierbei spielt es
keine Rolle, ob es sich um eine Ausgabe fiir ein Funkgerat handelt oder um die Vereinnahmung einer
Spende. Als Beleg in diesem Sinne gelten Rechnungen, Kontoausziige von Bankkonten, Quittungen fir
empfangene Gelder oder, wenn diese Auslagen vom Geldempfanger vorgestreckt wurden, auch Bons
als Quittungen von Super- oder Baumarkten etc.

Zu den Rechnungen von Lieferanten muss angemerkt werden, dass die Adresse immer einen Bezug zum
DARC e.V. aufweisen muss. Entweder erfolgt im Adressfeld die Anschrift: DARC e.V., Lindenallee 4,
34225 Baunatal oder DARC eV. OV Funkerland in Musterhausen. Viele Lieferanten bieten die
Moglichkeit an, zwei Adressen einzugeben: a) die Rechnungsadresse und b) die Lieferanschrift. Wenn
diese zwei Moglichkeiten angeboten werden, dann sollte in der Rechnungsanschrift die Adresse des
DARC in Baunatal stehen.

Eines der Grundregeln in der Buchhaltung ist: keine Buchung ohne Beleg! Belege geben Auskunft
darlber, was ausgegeben und/oder vereinnahmt wurde. Diese Unterlagen missen genau Auskunft
Uber die Verwendung oder Vereinnahmung des Geldes geben. Die Belege miissen aussagekraftig sein.
Eine Unterlage, die nur eine Zahlenkolonne aufweist mit z.B. dem Titel ,Lebensmittel” ist nicht
ausreichend.

B. Das neue Programm Netxp-Verein

1. Unterschied zwischen Netxp-Verein und der bisherigen Form der
monatlichen Abrechnungen

Bisher war es Ublich, die einzelnen Einnahmen und Ausgaben in eine Excel-Tabelle zu erfassen und zu
festgesetzten Terminen diese dann zusammen mit den Originalbelegen an die Geschaftsstelle zu
versenden. Je nach der Anzahl der Buchungsposten/Monat waren diese Meldungen zu
unterschiedlichen Terminen einzureichen. In der Buchhaltung wurden diese Belege dann im
Nachhinein verbucht. Der eigentliche Zahlungsvorgang konnte so schon zum Teil Wochen her sein.
Durch diese unterschiedlichen Versendetermine der Unterlagen war in der OV- und
Distriktsbuchhaltung nie eine aktuelle und zeitnahe Ubersicht tiber die Einnahmen und Ausgaben in
den Untergliederungen zu erhalten. Hinzu kamen die Verzogerungen zum Jahresende durch die zum
Teil sehr verspateten Zusendungen der Jahresabschlussunterlagen.

Eine weitere Bedingung stellt das Finanzamt: Der Club muss jederzeit in der Lage sein, Auskunft Gber
die Hohe seiner Guthaben bei Banken geben zu kénnen. Netxp-Verein erfillt diese Vorgabe.
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Anderungen der Verfiigungsberechtigungen (iber das Konto des OVs oder des Distriktes dauerten zum
Teil Wochen. Wahrend dieser Zeit waren Verfligungen liber das Konto dann ausgeschlossen. Die
eventuell zu begleichenden Rechnungen und Zahlungen blieben dann so lange liegen und konnten nicht
erfolgen. Die Ausziige zu diesen Konten mussten ebenfalls ausgedruckt und zusammen mit der Excel-
Tabelle und den Belegen an die Geschaftsstelle gesandt werden. Der Ausdruck der Bankauszlige hatte
zu erfolgen, da fiir das Finanzamt diese Auszlige vorgehalten werden mussten.

Hier soll die Einfiihrung der Mitgliedersoftware des Programms Netxp-Verein mit dem eingebundenen
Finanzmodul Abhilfe schaffen. Beziiglich des Mitgliederverwaltungsmoduls wird auf das Handbuch
»Netxp-Verein — Mitgliederverwaltung - Eine schnelle Einfiihrung fiir neue Nutzer im DARC* der
Autoren Schéppe/Molleken/Entsfellner/Reichhardt verwiesen.

Nachfolgendend wird ausschlieRBlich das Finanzmodul betrachtet.

Grundsatzliches Merkmal des Finanzmoduls ist, dass die Distrikte und Ortsverbande des DARC e.V. keine
eigenen Postbankkonten als Konten fiir die Untergliederungen mehr haben. Die Guthaben aller
Ortsverbande in einem Distrikt werden auf einem Giro-Sammelkonto je Distrikt zusammengefasst. So
gibt es nur ein reales Girokonto, auf dem die Guthaben aller Ortsverbande eines Distriktes und des
Distriktes selbst zusammengefiihrt werden. (z.B.: alle OVe des Distriktes A und die Distrikts Kasse des
Distriktes A, usw.). Das Guthaben der einzelnen Distrikte und Ortsverbadnde ist damit nicht ,weg”,
sondern die bestehenden Guthaben der OVe werden in virtuellen Konten abgebildet. Dies bedeutet,
dass das Konto des Ortsverbandes XYZ nur innerhalb der Software Netxp-Verein vorhanden ist. Der
Anspruch der Distrikte und Ortsverbande auf ,ihr’ Guthaben, das sich nach Erfassung der Einnahmen
und Ausgaben ergibt, bleibt bestehen. Dieses virtuelle Konto ist im Grunde nichts anderes als eine Art
Bankkonto. Nur, dass keine Bank der Kontofiihrer ist, sondern der DARC e.V. (hdhere Information siehe
Punkt 2.1.1.2. Buchungen.)

Schematische Darstellung des realen Kontos und der virtuellen Konten

Reales Konto bei der Sparkasse

(Quelle: Schulungsunterlagen des Distriktes N)

Zukiinftig gibt es nur ein Sammelkonto je Distrikt. Auf diesem befinden sich dann samtliche Guthaben
des jeweiligen Distriktes und der Ortsverbande innerhalb eines Distriktes.
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Besonders beim Wechsel eines Kassiers wird sich das Verfahren vereinfachen. Hier genligt zukiinftig als
einzige Handlung die Zuordnung der Kassierer-Rolle durch die Geschaftsstelle an die neue YL oder den
neuen OM in der Funktion des Kassenverantwortlichen. Es wird keine Legitimationspriifung nach dem
,Post-ldent-Verfahren’ notig. Genauso einfach ist es, dass bei Niederlegung des Kassierer-Amtes die
Geschéftsstelle den ehemaligen Amtsinhaber sofort aus der Verfligung tber das virtuelle Konto
herausnehmen kann.

Die Titigkeiten eines Kassiers werden sehr vereinfacht. Uberweisungen fiihrt der Kassier {iber eine
Erfassungsmaske aus und diese ,Uberweisung” wird automatisch an die Buchhaltung in der
Geschaftsstelle weitergeleitet. Am nachsten Arbeitstag wird in der Geschaftsstelle die Buchung
verifiziert und nach Freigabe dann ausgefiihrt.

(hierzu mehr im Punkt 2.1.1.2. ,Uberweisung ausfiihren”)

Da Netxp-Verein primar fur Sportvereine in der Mitgliederverwaltung konzipiert wurde, heilSt die
Bezeichnung fir die Distrikte und Ortsverbande im Programm Netxp-Verein ,,Sparte” statt OV oder
Distrikt.

Die oben angesprochene Kostenersparnis ist nicht im Jahr 2022 ab einem fixen Datum sofort wirksam,
sondern die Kosten fiir den gesamten Bankverkehr vermindern sich sukzessive im Laufe des Jahres.

2. Die Nutzung des Finanzmoduls in Neitxp-Verein

2.1. Das virtuelle Konto

Es ist geplant, dass die Distrikte zligig ab Beginn des Jahres 2022 komplett Gber Netxp-Verein buchen
werden. Danach sollen im Laufe des Jahres nach und nach die Ortsverbdnde auf das neue
Buchungssystem Ubergeleitet werden.

Wie oben beschrieben gibt es pro Distrikt ein Sammelkonto. Auf diesem Konto werden dann die
Guthaben des Distriktes und der einzelnen Ortsverbande zusammengefasst. Die Distrikte und
Ortsverbande haben dann keine eigenen Girokonten mehr; auch keine Legitimationen in Form einer
Bank-Card mit Pin- und TAN-Nummern.

Von der Geschaftsstelle wird fiir jeden Distrikt und jeden Ortsverband ein virtuelles Konto innerhalb
des Finanzmoduls Netxp-Verein eingerichtet. Die Kontobezeichnung wird dabei so gewahlt, dass es
eindeutig einem Distrikt oder einem Ortsverband zugeordnet werden kann.

Wenn das Postbank-Konto eines OVs/Distriktes im Zuge dieser Anderung aufgeldst wird, wird das
Guthaben dieser Konten dann auf das Sammelkonto lGiberwiesen. Die Geschéftsstelle Gibertragt nun das
Guthaben der Distrikte und Ortsverbande in das vorher in Netxp-Verein eréffnete virtuelle Konto. Somit
ist sichergestellt, dass die Distrikte und Ortsverbande auch weiterhin lber ,ihr“ Guthaben verfiigen
kdnnen.

Handbuch Kasse und Rechnungswesen OV/DV zu Netxp-Verein des DARC e.V. Seite 7 von 51
Deutscher Amateur-Radio-Club e.V. (DARC), Lindenallee 4, 34225 Baunatal — Tel.: 0561-949 88-0 — E-Mail: darc@darc.de




\ \ \\. \ \\
\ '\| \ \

/DAR

c

Deutscher Amateur-Radio-Club e.V.

Bundesverband fir Amateurfunk in Deutschland ¢ Mitglied der , International Amateur Radio Union”

Die Dauerauftrage und Lastschrifteinziige -soweit vorhanden-, die bisher von den Konten der Postbank
abgingen, werden auch weiterhin ausgefiihrt. Nur eben von dem Sammelkonto aus und anschlieRend
werden die Belastungen in dem virtuellen Konto des Distriktes und des Ortsverbandes gebucht. Es ist
unbedingt erforderlich, dass bei der Einrichtung dieser Auftrdge eine genaue Zuordnung mit einer
Angabe zu dem jeweiligen Distrikt und Ortsverband benannt wird. Die Einrichtung von Dauerauftragen
und/oder die Anderung der Konten beim Lastschrifteinzugsverfahren ist Aufgabe der Geschéftsstelle.
Auch die Anderung eines Dauerauftrages ist nur tiber die Geschiftsstelle moglich. Die GS wird entweder
schriftlich oder per Mail von Einrichtungen, Anderungen und Léschungen informiert.

Spenden, die fir den OV bestimmt sind, werden nach Eingang in der Geschaftsstelle in das virtuelle
Konto des OVs/Distriktes tibertragen und sind dann sofort verfigbar.

Es ist geplant, die OV- und Distriktsanteile ab 2022 nur noch tber die virtuellen Konten anzuweisen und
nicht mehr auf ein Postbankkonto zu Gberweisen.

Wichtig:

Wie beim Postbankkonto kann auch das virtuelle Konto nicht iiberzogen werden und die gewiinschte
Uberweisung wird in diesem Fall blockiert. In einem kleinen Fenster wird der Grund des Blockierens
genannt. Der Zahlungsauftrag wird dann nicht an die Geschiftsstelle weitergeleitet. Mit dem
anschlieBenden Betitigen des Buttons ,,SchlieBen” wird der Auftrag dann programmseitig geloscht.

Netxp-Verein

¢

o Datei ¥ Ansicht # Verein % Mitglieder &3 Kommunikation @ Finanzdaten W& Buchungen ¥/ Benuzer @ Leittaden @ Hilfe
e a :
~+
& & Einzelbuchung
ﬁ Buchungskonto NOO - Westfalen-Nord Verfugbar: 41.078,44 € Kontostand 4107844 ¢€
‘.‘ Buchungspartner  Miara.Clemens Suche/Lieferanten
\/
. Mandantsreferenz 4831024 erhalten am 14.052018 ~ | (nur bei Lastschrift anzugeben)
st IBAN DE14 4265 0150 0100 9035 66 Adresse bearbeiten
é BIC WELADED1REK Spk Recklinghausen
k Buchungsart Lastschriftauftrag im Bankenu|
‘
© Uberweisungsauftrag im Bank|
N Das Konto wurde gegen ein Unterschreiten des Guthabens
8- Buchungsbetrag 4500000  Aufu gespert. Mit diesem Auftrag unterschreiten Sie das Guthaben
: von 41078,44€
6‘ Versadiimec: (OSTGEA Auftrag kann nicht erstellt werden.
\\/,‘
oK
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Sparte N - Westfalen-Nord
Projekt
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Abbildung 1
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2.1.1. Umsatzverarbeitung

2.1.1.1. Allgemeines (Einnahme- und Ausgabestellen), Anlage von Lieferanten,
Buchungsmustern und Kontodatenpriifung

a. Einnahme- und Ausgabestellen (E/A-Stellen)

Damit diese Finanzvorgidnge (Uberweisungen, Gutschriften etc.) verarbeitet werden kénnen, sind
hierzu Erlauterungen erforderlich. Wie weiter oben geschildert, erfolgt die Zuordnung der
Finanzstrome in den Distrikten/OVen direkt. Jede getatigte Transaktion wird hier vor Ort erfasst und
den Einnahme- und Ausgabestellen zugeordnet.

Hierfir gibt es in der Buchhaltung entsprechende Zuordnungen. Diese nennt der Buchhalter ,Konten’.
Dieser Begriff ist aber fir den Nichtbuchhalter nicht von grundsatzlicher Bedeutung. Vielmehr ist es
wichtig, dass die Einnahmen und Ausgaben nach ihrem Zweck und Verwendung unterteilt und erfasst
werden. Diese Stellen erhalten entsprechende Nummern, die nach Einnahmen und Ausgaben getrennt
werden.

Einnahmen koénnen z.B.: sein: Distriktsanteile, Spenden fir den Distrikt, Zinseinnahmen, soweit diese
vereinnahmt werden kdnnen etc. Mit dieser Unterteilung ist die Herkunft der Mittel nachvollziehbar.

Die Ausgabestellen erfassen alle Ausgaben, die ein Distrikt und/oder ein Ortsverband tatigt. Diese
Positionen geben Auskunft dariiber, fiir welche Zwecke sie getatigt werden.

Wie weiter oben bereits beschrieben, wird in den Distrikten und Ortsverbdanden die Zuordnung der
Einnahmen und Ausgaben von dem Kassenverantwortlichen vorgenommen.

b. Lieferanten

Seit dem Update des Programms Netxp-Verein vom 06.10.2021 ist es nun auch den Ortsverbanden
moglich, eigene Lieferanten anzulegen. Diese sind den OVen zugeordnet und auch dort nur gultig.
Beispiele fur bundesweit glltige Anbieter von Amateurfunkgeraten und Zubehor etc. sind in Abbildung
2 zu sehen und werden erganzt.

Fir die Pflege der bundesweit giiltigen Lieferanten ist die Geschéaftsstelle zustdndig. Fir die auf
Ortsebene angelegten Datensatze ist der OV verantwortlich.
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Abbildung 2

Unten am Bildrand der Abbildung 2 ist der Button ,Neuer Lieferant” zu sehen. Wird dieser angeklickt,
dann erscheint die folgende Eingabemaske:
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Lieferantenname Briefanrede
‘>
9]
-
B s Telefon
k PLZ / Ont DE Handy
‘
=" Fax
1
R IBAN EMail
7 )
\g/ BIC Homepage
Kreditinstitut Info

Verwendungszweck bei
Einzelbuchung

UID-Nr Sparte N - Westfalen-Nord

B speichem ® schiietten

Abbildung 3

In dieser Eingabemaske (Abbildung 3) kann nun die Anlage des Lieferanten auf OV-Ebene erfolgen. In
dieser Eingabemaske kdnnen alle relevanten Daten fir den Handler hinterlegt werden.

Fir den Handler kann ein Kurzname vergeben werden. In den weiteren Zeilen kann der Lieferant mit
seinem ganzen Namen erfasst werden. Bei der Eingabe der Postleitzahl/Ort reicht es aus, wenn nur die
PLZ eingegeben wird. Wird dann die TAB-Taste der Tastatur betatigt, erscheint der Ortsname. Hier ist
eine Datenbank mit den Ortsnamen hinterlegt. Wird versehentlich eine Fehleingabe bei der PLZ
getatigt, so wird das Feld PLZ rot ausgefuillt:
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PLZ / Ort oE | I

Abbildung 4 Es
erfolgt also eine Uberpriifung der Postleitzahl (PLZ).

Das Gleiche ist bei der Eingabe der Bankverbindung. Nach Eingabe der IBAN und Betatigen der TABTaste
erscheinen sofort die BIC und der Name der Bank.

Bei einer falschen Eingabe wird das Feld IBAN rot ausgefiillt und es erscheint folgende Fehlermeldung:

PLZ/On DE 4565 Reckinghause IBAN-Fehler
Fehler bei der Prufung der IBAN.
IBAN — Q Der Wert liegt auerhaib des erwarteten Bereichs
BIC WELADED1REK
Kreditinstitut Spk Recklinghausen

Verwendungszweck bet
Einzelbuchung

Abbildung 5

In diesem Fall auf ,,OK“ klicken und die Eingabe korrigieren.

Im Verwendungszweck kdnnen folgende Daten eingegeben werden:
1. Die ,Kundennummer’ (bleibt ja fiir den OV immer gleich)
2. ,Rechnung vom’ ohne Eingabe des Datums - spater bei der Uberweisung erginzen)

3. Die,Rechnungsnummer’ ohne Eingabe der Nummer (diese verandert sich laufend, denn diese
Nummer wird bei jeder Rechnungsstellung des Handlers neu vergeben)

Jede Firma in Deutschland hat eine Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer, kurz: USt-IdNr. (im
Programm: UID-Nr. genannt). Diese USt-IdNr. sollte/muss auf jeder Rechnung ersichtlich sein.

Der Ansprechpartner des Handlers, wenn es sich um einen festen Ansprechpartner handelt, wird
eingetragen. Danach erfolgt die Briefanrede. Dies ist gedacht, wenn spéater ein Brief an das
Unternehmen gesandt werden sollte.

Die Telekommunikationsdaten wie Festnetz-Telefon, Handy-Nummer, Fax-Nummer, E-Mail-Adresse und
die Homepage werden eingetragen. Das vorletzte Feld auf der rechten Seite des Bildschirms ist daflir
gedacht, Informationen in Stichpunkten Uber die Firma zu hinterlegen.

Als letztes wird die Spartennummer eingetragen. Diese ist pro Distrikt mit Inhalten hinterlegt. Der
folgende Bildschirmausschnitt (Abbildung 6) zeigt die hinterlegten Ortsverbande (Sparten):
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IN31 - Baumberge
INJ2 - Munsterland

Emsdetten
N34 - Ahlen

IN35 - Monastenum

INJ6 - Der-Erkenschwick

N47 - Gistersioh v
N18 - OerErkenschwick | Reckinghausen

Abbildung 6

Uber diesen Unterbildschirm kann nun der Ortsverband durch Anklicken zugefiigt werden. Danach die
Eingabe mit ,Speichern” abzuschlieBen und der neue Lieferant ist angelegt.

2.1.1.2. Buchungen [Uberweisungen]

Nach Anklicken des Buttons ,,Buchung” und dann ,,Einzelbuchung” erscheint das virtuelle Konto sofort.
Rechts oben neben dem Konto steht der verfligbare Betrag. Bis maximal zur Héhe dieser Summe
kénnen Uberweisungen vorgenommen werden.

a D
s2u Einzelbuchung @

A o

. . Westaan ora Verloghar: 22 062,60 € Ko IESE

(V]

-~

=] -

. Offanan Pasen s Zausgssingang sestalion
(s ] O Ofnen Possen fir Zatungsausgang erselien
P T

........

Abbildung 7

Das virtuelle Konto ist mit einem Belegzwang versehen. Dies bedeutet, dass die Uberweisung nur dann
vorgenommen werden kann, wenn ein Beleg vorliegt und auch beigefligt ist. Dieser ist vorher
einzuscannen und der Uberweisung als PDF-Anhang beizufiigen. Er wird im Programm Netxp-Verein in
dem Punkt ,Verein“ und hier im Untermeni ,Eigene Dateien” vorher hochgeladen. Diese Datei ist
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gleichzeitig das elektronische Archiv fiir die im Distrikt und Ortsverband anfallenden Belege. Es kann
aber auch in Ausnahmefallen vorkommen, dass es keinen Beleg gibt oder dieser verloren gegangen ist.
Dann besteht die Moglichkeit in Ausnahmefallen einen Eigenbeleg zu erstellen. Die Beschreibung hierzu
erfolgt beim Punkt ,Einzelbuchung (Uberweisung)”.

Wird der Button ,,Buchungen” aktiviert, erscheint folgendes Untermeni im Bildschirm mit dem Text
Einzelbuchung, Auftragsfreigabe etc.

r

LI

T Buchungspartner

L}

Wi [

Name (lang) Ansprechpariner
1 v Rubrik: 6510 Samtliche Fahrzeugkosten

StraBe Ort Handy

Brand. Jan Hendrik
HUK24 AG

Rubrik: Fieldday
Elmar Tolle

Rubrik: Ohne

DARC OV Herford N08

Johannes Tolle

Rolf Rakowski DGIYIB

Stedefreunder Str. 28

Nieheimer Strasse 6A

Herford
Coburg

Bad Driburg - Pombsen

Herr Mark Heermann Hohenstr. 75 Herford

Stadt Bielefeld August-Bebel-Str. 92 Bielefeld
Stadtwerke Bielefeld G_ Schildescher Str. 16 Bielefeld
Lange & Co. GmbH Unninghauser Str. 70 Lippstadt

Stadt Ludinghausen Martina Gotsch Borg2 Ludinghausen
Wimo Antennen & Elekt. Am Gaxwald 14 Henxheim

1 Andrea Rakowski Im Siek 21 Enger

1 Rubrik: OV-Heim

{ Hubert Ketteler-Eising Hubert Ketteler-Eising Munster
Rubrik: Stromversorgung
Stadtwerke Bad Driburg_. Matthias Honsalek Postfach 14 55 Bad Driburg

M« < Zeilelvonl3 » » M

0160-97439897

‘ Ubernehmen

a. Einzelbuchung [Uberweisung]

Abbildung 8

,—'o Schlieen

Die Einzelbuchung entspricht der Uberweisung. Der Button Einzelbuchung wird aktiviert und dann
erscheint nachfolgende Eingabemaske:
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a .
* B

a2 Einzelbuchung @
(]
& - Vertighar: 22 002,60 € Fariatad 20T
-~
%]
(€]

. funan Pasten tr Zahusgssingang sestalon
[a ] © Ofsnen Posen fir Zsungssusgang srsslien.

SR —

Li]

Abbildung 9

[Aus datenschutzrechtlichen Griinden wurde hier ein Musterkonto ausgewdéhlt. Nach dem Anklicken des
Buttons , Einzeliiberweisung“ erscheint dann das virtuelle Konto des Distriktes/Ortsverbandes.] In
Abbildung 3 steht oben das Konto, von dem der Betrag abgebucht werden soll. Rechts neben der
Kontobezeichnung ist in fetter Schrift der verfligbare Betrag zu sehen. Weist der in fett dargestellte
Betrag eine Differenz zum daneben in normaler Schrift angezeigten Betrag aus, so ist davon
auszugehen, dass eine Uberweisung von der Geschéftsstelle noch nicht an die Bank weiter geleitet
wurde. Beispiel: Verfiigbarer Betrag € 254,55. Kontostand € 324,55. Wenn vor der neuen Uberweisung
bereits eine Gber € 70,00 getatigt wurde, wird der verfligbare Betrag sofort vermindert. Erst wenn die
Uberweisung an die Bank tibertragen wird, sind beide Betrige dann wieder gleich.

Es soll z.B. ein Betrag xxx,xx € an die Firma Reichelt Giberwiesen werden. Die Daten sind bereits als
Lieferant vorhanden. Das Buchungskonto, das durch die Uberweisung belastet wird, entspricht ja dem
virtuellen Konto des OVs. Dieses Konto ist bei der Einzelbuchung dem Distrikt bzw. dem Ortsverband
fest zugewiesen und kann natdrlich nicht verandert werden.

Beim Buchungspartner (=Zahlungsempfanger) erfolgt nur die Eingabe des Namens ,,Reichelt”. Dann auf
,Suchen” driicken und danach erscheint folgendes Bild:

* ©
5 ?
&

[

& =

s O,
Abbildung 10
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Dann auf , Lieferanten” driicken.

DD § Avctt @ Voo

#ne re aahen -
/
Favo - 75\
' * — e I Buchungspetro wchel| \\9'_/]
‘,‘ e e— -
— Buch | Name (lang) Ansprechpanine: Suabe ont Vandy
aatat * Rubrek Ohoe
E\ VIS Buch ¢ Reichell Eloxvonk Edohyonding | Sae
Buch
ecw
| EiAE
B Veron Span
Proe
&u»;..
e-wm
e
£} e
Netxp e 9 st
Verein oo ® scrieten

Abbildung 11

Wenn nun unten im Bildschirm nach der Auswahl des entsprechenden Zahlungsempfangers auf
,Ubernehmen“ geklickt wird, dann sieht die Eingabemaske wie folgt aus:

ol - 2100 A G .« MO

&
§

a
22 Einzelbuchung

B W ame daMibedee @ Formuiabon & e I rchgen e @ Ldes e

@
@

SAFeDEx »!:

Belege

Abbildung 12 A

Gesamtiibersicht des neuen Eingabebildschirms

e

Abbildung 12 B

VergroRerung der Einfligemaoglichkeit von Belegen bei der neuen Eingabemaske
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Die Bankdaten von Reichelt wurden nun ibernommen. Vorher sollte anhand der Rechnung geprift
werden, ob die, von der Geschiaftsstelle eingegebenen Kontodaten des Empfangers, noch aktuell sind.
Sind sie es nicht, dann diese Daten fiir die Uberweisung abiandern und der Geschiftsstelle eine
entsprechende Information zukommen lassen. Voreingestellt ist, dass es sich um eine Ausgabe handelt.
Es muss der Betrag der Rechnung eingegeben werden. Das Valutadatum ist gleich dem Tagesdatum und
voreingestellt und entspricht dem Tag, an dem die Uberweisung getitigt wird; kann aber -wenn
notwendig- abgedndert werden. Dies sollte aber in der Praxis so gut wie nie vorkommen.

Das weitere Feld enthalt die Rechnungsnummer und diese muss eingetragen werden. Die
Kundennummer und das Rechnungsdatum sollte fiir die besser Zuordnung ebenfalls im Feld
Nerwendungszweck” angegeben werden.

Dann ist die E/A-Stelle (Einnahme-/Ausgabestelle) aufzurufen (im Musterfall handelte es sich um eine
Reparatur mit der Kostenstelle 6980 =sonst. Betriebsbedarf, Werkzeuge) [mehr zu den E/A-Stellen auf
Seite 20 ff]. Die Sparte ist in der obigen Abbildung der Distrikt N und ist fest vorgegeben.

Die zugehorige Rechnung von Reichelt wurde vorher eingescannt und in einer PDF-Datei gespeichert.

Eine weitere Neuerung ist die Beifligung des Beleges bei einer Einzelbuchung. Hierzu sind einige Neuerungen
zu beachten:

1. Esist moglich, den Beleg direkt in die offenen Belege zu scannen. Hierzu ist es erforderlich, dass der
Scanner mit dem Programm Netxp-Verein verbunden wird. Das direkte Einscannen ordnet den Beleg
direkt der Uberweisung zu.

2. Der Beleg wird in die nicht zugewiesenen Belege hochgeladen und spater mit der Buchung verknupft.

@AFDDED *§

Vertighar: 22 047,69 € Hesstand ZIHOEEE

Abbildung 13

Wird nun die Lupe angeklickt erscheint nun folgender Bildschirm:
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* 2. Einzelbuchung @
)
& [ ——
[+
(<]
e
= [P
o »
= % o P
. S —
[P .
Abbildung 14 A
v
" % Netuperein - Dateibrowser o x
|Datei | | Optionen _/” Einstellungen (] Hilfe
Offene Belege () Verwendete Belege
@ W] -Neue Ansichterstellen— IR INE -

Belegordner «

Dateiname Ordner Erstelldatum

% | @ - -

Zeile 0 von 0

d Filter bearbeiten

% Ubernehmen /® schlietien

RemananEn

Abbildung 14 B
VergroRerung des Bildschirms fiir die Beleganzeige

In der oberen Leiste dieses Bildschirms sind die folgenden Moglichkeiten zur weiteren Bearbeitung

angezeigt:
1. Datei:
1.1. Gewahlte Gbernehmen (sofern mehrere nicht zugewiesene Belege kann ich einen ankreuzen und

dieser wird dann in einem weiteren Fenster angezeigt.
1.2.Importieren: Hier Gbernimmt das Programm direkt einen auf dem Rechner vorher eingescannten

und nicht in die nicht zugewiesenen hochgeladenen Beleg direkt.
1.3.Scannen: hier veranlasse ich das direkte einscannen des Beleges in das Programm Netxp-Verein.

2. Optionen:
2.1.Importdateien in ,gewahlte Belege” schieben

2.2.Immer alle Dateien laden (Limit ignorieren)

2.3.Uberwachte Dateien beim Offnen der Belegauswahl priifen

3. Einstellungen:
3.1.Scanner
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# Scannerkonfiguration einstellen X

© WA Quelle O Twain Quelle
Scanner HP43CB8F (HP OfficeJet Pro 8710) Scanner
/ {6BDD1FC6-810F-11D0-BEC7-08002BE2
Standardscanner festliegen Standardscanner festlegen
Quelle: Flachbett ~ [ Einzugsscanner (ADF) () Benutzeroberfléche verwenden
[J Duplex (beidseitig)
Schwellwert: '
Art: farbig w
Qualitat: Mittel ~

_ﬁ;o Schlieen

‘\ Ubernehmen

Abbildung 14 C
Scanner einbinden

Mit dieser Eingabemoglichkeit wird der Scanner des Users in das Programm eingebunden. Es besteht
daher die Moglichkeit, dass das Beleggut direkt fiir die Buchung eingescannt werden kann.

Zuerst wird der Scanner benannt. (Roter Pfeil)

Im zweiten Schritt wird der Scanner dann als Standardscanner festgelegt (blauer Pfeil).

Als letztes kann ich dann entscheiden, ob ich einzelne Blatter einscannen mochte (Flachbett) oder
die Belege per Einzug einscannen lassen moéchten. Beim Einzug kann ich zwischen Einzug und
beidseitigem Einzug unterscheiden.

Zum Schluss auf den Button ,,Ubernehmen” klicken und damit ist dann diese Einstellung fiir die
Zukunft eingestellt worden.

Nunmehr kann ich dann zukiinftig die Belege direkt in das Programm einscannen. Es erscheint dann
nun die Anzeige der neuen Datei:

# Netxp:Verein - Dateibrowser m} X

| | Datei o Optionen " Einstellungen  [_1 Hilfe

| —
| | Offene Belege [ Verwendete Belege
&7 W —MNeue Ansicht erstellen — ~ D)D) | R

Belegordner +

Dateiname Ordner Erstelldatum
19| slc - -
+ | v Belegordner: NOO
2025-04-16-001 DV 2025 - Tischgetranke Klein.  Offen 16.04.2025 2|+
Scan_23042025-153010.pdf Offen 23.04.2025 2+

Zeilelvon2 + »wwi

4 Filter bearbeiten

‘\ Ubernehmen 5,0 Schlieften

bildung 14

Darstellung des erfolgreichen Scans mit' Dateiname
und Erstelldatum

Klicke ich das Pluszeichen ganz rechts an erscheint ein weiteres kleines Fenster in dem Fenster:

ndung, Ordner offene Belege
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# Netxp:Verein - Dateibrowser

] *
- |Datei | . Optionen 7 Einstellungen [ Hilfe
che: Text eingeben und Enter driicken Offene Belege ([ Verwendete Belege
& |l —Neue Ansicht erstellen — IR IRE - ; Ezrlillls el
Dateiname Belegordner
Belegordner -+ ¥ | Scan_23042025-_ NOO R =
Dateiname

Ordner Erstelldatum

| nBc = = f
+: v Belegordner- NOO

2025-04-16-0071 DV 2025 - Tischgetranke Klein_  Offen

16.04.2025 R |+

Zeile Tvon1 » W W

Filter bearbeiten

‘\ Ubernehmen 5,0 Schlieften

Abbildung 14 E
Im Bild 14 D wird der eingescannte Beleg In einer Liste aufgefiihrt. Klicke ich auf das plus Zeichen,

dann wandert der Beleg weil ich, wie im Bild 14 E dargestellt, in die gewahlten Belege. Mithilfe der

Lupe kann ich in beiden Fallen mit dem Beleg noch einmal ansehen. Ist es der richtige Beleg, dann
schlieBe ich diesen Vorgang mittels des Buttons ,,iibernehmen” ab.

Danach wird dann der Bildschirm Einzelbuchung angezeigt und im Feld Belege ist dann die Datei zu
sehen.

Eigenbeleg erstellen

Belege Scan 23042025-153010.pdf;

[[J Buchungspartnerdaten nach dém Erstellen beibehalten /
[J Dauerauftrag

Bitte auswahlen.

H Erstellen

Abbildung 14 F
Der Einzelbuchung angehéngte Beleg in PDF-Form
Dann wird auf den Button ,Erstellen’ geklickt und die Uberweisung wird in die Auftragsfreigabe

weitergeleitet. Die Geschaftsstelle gibt die Uberweisung dann frei und die Bank fiihrt die
Uberweisung durch.

Stelle ich jedoch vor dem Klicken ,,Erstellen” fest, dass ich irrtimlich den falschen Beleg angehangt
habe, muss ich diesen natirlich aus dem Anhang entfernen. Hierzu gehe ich dann auf die Lupe (ganz
rechts bei der Position Belege, roter Pfeil). Klicke ich nun hierauf erscheint folgendes Bild:
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I # Netep:Verein - Dateibrowser
| || Datei | | Optionen
Ul

| @ Offene Belege [ Verwendete Belege

[m] x
.~ Einstellungen ] Hilfe

&7 M —Neue Ansichterstellen -

" N Gewshlte Belege
Dateiname Belegordner
Belegordner -+ v | Scan_23042025-_ NOD - || P
Dateiname Ordner Erstelldatum
19| @

+ | v Belegordner: NOO

2025-04-16-001 DV 2025 - Tischgetranke Klein_  Offen 16.04.2025 R+

M 4 Zeilelvonl » WM
v Filter bearbeiten

g\' Ubernehmen

_§.°Schlierlen
Abbildung 14 G

Beim Anklicken des Minus-Symbols wird der Beleg wieder in den Bildschirm mit der Uberschrift
Belegordner verschoben:

# Netxp:Verein - Dateibrowser

| || Datei | | Optionel

(] *
- Einstellungen 1 Hilfe
Suche: Text eingebgn und Enter dricken B Offene Belege [ Verwendete Belege
@ | ) —Meue Ansicht erstellen - o CEIND<IRE:- 3 EETELL R
Dateiname Belegordner
Belegordner [«
Dateiname Ordner Erstelldatum
19|80 = =
v Belegordner: NOO
2025-04-16-001 DV 2025 - Tischgetranke Klein_  Offen 16.04.2025 £+
I Scan_23042025-153010 pdf Offen 23.04.2025 £+

M H 4 Fgile2von2 r M
v Filter bearbeiten

Q\' Ubernehmen

_{H.o Schlieften

Abbildung 14 H

Klicke ich nun mit der rechten Maustaste auf diesen Beleg, dann erscheint ein weitere Bildschirm
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# Netep:Verein - Dateibrowser

[m] *

- |Datei | | Optionen _Einstellungen [ Hilfe

Suche: Text eingeben und Enter dricken @ Offene Belege [ Verwendete Belege

&2 [l —~Neue Ansicht erstellen - ~ cIRE -3 e EEEE
Dateiname Belegordner
Belegordner -
Dateiname Ordner Erstelldatum
v a0 —

v Belegordner: NOO
3 2025-04-16-001 DV 2025 - Tischgetranke

e
#  Gewshlte 6ffnen
@ Zu gewshlten Belegen hinzufiigen
M Gewshlte kopieren
———— P | D Gewihlte loschen
Verarbeitung 3
Kommagetrennte Werte als Spalten
A i B L
Zeile 1von 1 *=  Alle Gruppierungen &ffnen L
i == Alle Gruppierungen schliefen beiten

‘\ Ubernehmen 4,0 Schlieffen

Abbildung 14 |

Nun erscheint ein Untermen. Hier gehe ich auf die Position ,, gewahlte 16schen “und dann wird der
Beleg aus den Beleg Ordner entfernt. Er ist auch nicht mehr im Belegordner der Untergliederung
vorhanden. Sondern der richtige Beleg muss eingescannt werden wie in Abbildung 14 D dargestellt.

3.2.Uberwachte Ordner

4, Hilfe
4.1.Tastaturkirzel

| |7 Datei |, Optionen " Einstellungen L] Hilfe
| .
@ Offene Belege [ Verwendete Belege

«7 M - Meue Ansicht erstellen - IR AN E - 3
Belegordner =«
Dateiname | Tastaturkiirzel x [
1o |
b | Suchfeld: Enter -> Suchen + Wechsel zu Liste
bv
Belegordner: NOO o Liste: Enter -> Posten in andere Liste schieben

2025-04-16-001 DV 2025 - Tischget| Liste: Tab -> In andere Liste wechseln

Liste: ESC -> Zu Suchfeld wechseln
Allgemein: Shift = Enter -» Auswahl bestdtigen und Fenster

schlieBen
Allgemein: Shift = ESC -> Auswahl verwerfen und Fenster
schlieBen
4 4 Zeilelvonl » Bw
v Filter bearberten
$\ Ubernehmen 4—°Schheﬂen
Abbildung 15
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# Buchungsstatus X

Auftrag wurde dem Bankenubertrag hinzugefugt und offene Posten in der
Buchungskontrolle hinterlegt

Sollte dies Ihre letzte Einzelbuchung in diesem Arbeitsvorgang sein, so konnen
Sie mit dem unteren Button direkt zum Bankenubertrag wechseln und die Posten
dort zur Bank ubermitteln

1«
]

Abbildung 16

Sofern zwar der Name des Geldempfangers bekannt, aber seine Kontoverbindung nicht greifbar ist,
besteht die Moglichkeit dies nach folgendem Verfahren zu tun. Voraussetzung ist allerdings, dass die YL
oder der OM eine Kontoverbindung fiir die Beitragszahlung hinterlegt hat. Ist dies der Fall, so geht es
dann ganz einfach. Es kann aber nur auf die Bankverbindungen innerhalb des eigenen Distriktes
und/oder des Ortsverbandes zugegriffen werden. Auf die Daten von Nachbar-OVen kann ein OV-
Kassenwart nicht zugreifen. Gleiches gilt auf Distriktsebene. Dies ist aus Datenschutzgriinden so
vorgesehen.

Die Eingabe im Feld , Buchungspartner” kann nach folgendem Schema erfolgen: (dargestellt an
einem Beispiel — funktioniert mit jeder Buchstabenkombination)

Suchbegriff z.B.: ,Reichelt”

Eingabe: Auswirkung:

R alle Namen, die ein ,,R“ enthalten werden aufgelistet

Re alle Namen, die ein ,,Re” enthalten werden aufgelistet
Rei alle Namen, die ein ,,Rei” enthalten werden aufgelistet.
Reic alle Namen, die ein ,,Reic” enthalten werden aufgelistet.

Ist nun der Name ,,Reichelt” vollstiandig vorhanden, so kann dieser dann in das Feld Glbernommen
werden.

Einfacher ist es allerdings, wenn der Name sofort in Ganze eingetragen wird.

Die Buchung wurde also erstellt und innerhalb von Netxp-Verein an die Geschéaftsstelle Ubertragen. Mit
der Weiterleitung an die Geschéftsstelle ist die Buchung fiir den Distrikt oder Ortsverband
abgeschlossen.

Die Geschaftsstelle gibt die in Netxp-Verein ausgefertigte Uberweisung frei, da nur die Geschéftsstelle
Uber die Verfligungsberechtigung des Girosammelkontos verfiigt. Hierbei werden nur die Angaben laut
dem eingescannten Beleg gepriift, nicht aber ob diese Bestellung fiir den OV notwendig ist, jedoch ob
diese Ausgabe den Bestimmungen der Abgabenordnung (AO) entspricht. Wurde ein falscher Beleg der
Uberweisung angehingt, fiihrt dies zur Ablehnung der Ausfiihrung durch die Geschiftsstelle mit dem
Vermerk ,falscher Beleg”. Zusatzlich kann die Geschaftsstelle vermerken, ob ein Rickruf in dieser Sache
erforderlich ist.

Nach Freigabe der Buchung durch die Geschiftsstelle erfolgt die Uberweisung an die Firma Reichelt zu
Lasten des Sammelkontos.
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b. Ersatzbeleg mit Unterschrift

Ist der Originalbeleg abhandengekommen, dann besteht die Moglichkeit, einen Ersatzbeleg zu erstellen.
Eine ndhere Beschreibung wie dieser Beleg auszufiillen ist, befindet sich am Ende dieser Ausfiihrungen.

Bis vor einiger Zeit konnte aus der Einzelliberweisung im Programm Netxp-Verein ein Eigenbeleg erstellt
werden. Dies hatte zu erheblichen Missverstandnissen bei der Anwendung geflihrt. Obwohl eine
Originalrechnung vorlag wurde trotzdem ein Eigenbeleg kreiert. Auch kam es vor, dass der Eigenbeleg
erstellt und um die Originalrechnung als Anlage zum Eigenbeleg mit eingescannt wurde. Um dieses
Missverstandnis zu beseitigen, wurde der Ersatzbeleg geschaffen.

Diesen Beleg gab es bereits als Vorlage auf der Seite des DARC. Die Testusergruppe hat diesen neu

aufgesetzt und zum Download bereitgestellt. Dieser Beleg ist nun dann zu verwenden, wenn folgendes

zutrifft:

- Das Original ist verloren gegangen und nur noch die Summe ist in Erinnerung geblieben.

- Es gibt keinen Originalbeleg: Dies ist der Fall, wenn zum Beispiel ein Betrag an ein OV-Mitglied
Uberwiesen wird als Vorschuss fiir das Einkaufen bei einem Fieldday.

- Es wurde beispielsweise ein Gerdt an einen OV Mitglied verkauft, ohne dass ein Kaufvertrag
schriftlich fixiert wurde.

- Der Beleg ist nachdem er unterschrieben wurde einzuscannen.

Daher gilt der Grundsatz: Liegt ein Originalbeleg iiber eine Ausgabe oder Einnahme vor, so ist dieser
zu verwenden und erfiillt gleichzeitig die Aufgabe, als Buchungsbeleg zu gelten.

Ersatzbeleg
Ortsverband/Distrikt: DOK:
(2) (2)
Art der Buchung: Einnahme: O Ausgabe: O
Betrag: Bezeichnung:
(3) (4)

Betrag in Worten:

(5)
E/A-Stelle: Veranstaltung:

(6) (7)
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Datum der Einnahme/Ausgabe:

(8)

Empfanger:
Name/Call: (9)
StraRe: (10)
PLZ- Ort: (11)

Grund fiir den Ersatzbeleg:

(12)

(13)

Datum: Unterschrift/Call

Erlauterungen beim Ausfillen:

(1) Hier wird der Name des OV bzw. der Distriktes eingetragen

(2) Hier erfolgt die Eingabe des DOK: Buchstabe des Distriktes mit der Nummer des OV:
Beispiel: OV Oer-Erkenschwick/Recklinghausen im Distrikt Westfalen-Nord N: N18

(3) Betrag in Ziffern

(4) Die Bezeichnung gibt den Hinweis auf die Einnahme- oder Ausgabestelle:
Einnahmen der Weihnachtsfeier beispielsweise werden unter ,, Weihnachtsfeier”
eingetragen.

(5) Der Betrag wird hier in Textform dargestellt.

(6) Die im vorbezeichneten Beispiel ,,Einnahmen Weihnachtsfeier” wird hier die
Einnahmestelle ,5010" eingetragen.

(7) Hier erfolgt die Eingabe der Veranstaltung im Langtext

(8) Hier wird das Tagesdatum der Einnahme/Ausgabe eingetragen.

(9) Bis (11) Hier wird der Zahlungsempfanger einer Ausgabe bzw. der Zahler der
Einnahme benannt.

(12) Hier ist der Grund fiir die Erstellung des Ersatzbeleges anzugeben.

(23) Der Beleg erhalt das Datum der Erstellung des Beleges und ist im Original zu

Unterzeichnen.
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Exkurs Belegzwang:
Wie in Kapitel 2.1.1.2 beschrieben, besteht die Mdglichkeit, dass ein Beleg nicht
vorhanden ist. Griinde hierfiir kbnnen sein:

1. Es wurde ein Gerdt von einem Mitglied erworben. Hierfiir zahlt der OV eine
bestimmte Summe. Es wurde kein Kaufvertrag schriftlich fixiert.

2. Der Beleg ist verloren gegangen.

3. Eswird ein Betrag ,X“ an ein Mitglied gezahlt, das fiir den Fieldday einkaufft.

Da aber der Belegzwang beim virtuellen Konto verpflichtend ist, ist die Weiterleitung der
Uberweisung nur méglich, wenn ein Beleg der Uberweisung beigefiigt wurde.

Es besteht die Méglichkeit, einen ,,Eigenbeleg” zu erstellen:
Hierzu ist ein Hékchen in dem Kéistchen oberhalb des grofsen Feldes mit den Symbolen:
,Datei, Lupe und Miilleimer’ zu setzen.

In dem folgenden Untermenii bitte den Verwendungszweck eingeben und dann den
Vorgang abschliefSen mit ,Erstellen. Die Uberweisung wird nun in den Bankeniibertrag
eingestellt. Bankenlibertrag heifst: Wenn dieser Posten freigegeben wird, dann erfolgt die
Weiterleitung an die Bank und die Gutschrift erfolgt auf dem Konto des
Zahlungsempféngers.

Das Einscannen von Belegen kann auf zweifache Art und Weise erfolgen:
Es kénnen Netxp-Verein nur Dateien hinzugefiigt werden, die als PDF-Datei vorhanden
bzw. beim Scannen als solche erstellt wurden.

Ein Scannen mit dem Programm AVAST fiihrt zu Fehlermeldungen, da die Dateien beim
Scannen verschliisselt werden. Da jedoch noch der Belegstempel hinzugefiigt werden
muss, ist die Datei mit AVAST-Verschliisselung nicht nutzbar.

Es gibt nun 3 Mdéglichkeiten, wie der Beleg eingescannt und in den eigenen Dateien
abgelegt werden kann:

1. Der Beleg wird mit Hilfe eines Scanners digitalisiert und dem Belegarchiv des
OVs im Verzeichnis Netxp-Verein hinzugefiigt.

2. Auch mit einem Handy ist das Scannen méglich. Hierzu ist z.B. die App
,CamScanner” auf das Handy zu laden. Die Datei gibt es sowohl fiir Android als
auch fiir Apple als kostenlose Anwendung. Nach dem Scannen mit dem Handy
muss die Datei an sich selbst (Postfach) gesandt werden. Danach ist sie dann fiir
Netxp-Verein nutzbar.

(Achtung: Es gibt auch kostenpflichtige Apps! Bitte genau darauf achten! Bitte in
keine Abo-Falle geraten)
3. Direktes einscannen in den Dateiordner eigene Dateien:

Nach der Anmeldung erscheint der Bildschirm mit der oberen Menlileiste:

Handbuch Kasse und Rechnungswesen OV/DV zu Netxp-Verein des DARC e.V. Seite 25 von 51

Deutscher Amateur-Radio-Club e.V. (DARC), Lindenallee 4, 34225 Baunatal — Tel.: 0561-949 88-0 — E-Mail: darc@darc.de



Deutscher Amateur-Radio-Club e.V.

Bundesverband fir Amateurfunk in Deutschland ¢ Mitglied der , International Amateur Radio Union”

¥
|# Datei W Ansicht # Verein g% Mitglieder &3 Kommunikation (& Finanzdaten W& Buchungen ¢4 Benuzer (@ Leitfaden (@) Hilfe

Abbildung 24
Den Button Verein anklicken. Dann erscheinen ,Vereinsdaten” und , eigene

Dateien”. Hier dann eigenen Dateien anklicken. Dann ist folgende Ubersicht zu
sehen:

G .desfooeowIaoEE @ SCR T F
Abbildung 25

Nun den Button ,Importieren” betdtigen. Alles weitere siehe Einzelbuchung.

Im unteren Bildrand sind nun mehrere Buttons zu sehen:

1. ,Anzeigen”: Neben jedem Umsatz befindet sich ganz rechts eine Lupe. Wird diese aktiviert,
kann der Beleg eingesehen werden.
2. ,Liste exportieren”: Diese kann in eine Excel-Liste exportiert werden.

3. ,Drucken”: Dieser Punkt wird weiter unten genauer beschrieben, denn er ist fir die Vorlage
eines Berichtes wichtig.

4. ,GoBD-Export”“: Anwendung fir Distrikte und Ortsverbadnde irrelevant (nicht erforderlich)

5. ,,DATEV-Export“: Dieser Button ist fiir die Distrikte und Ortsverbdnde nicht anzuwenden.
Das veranlasst nur die Geschaftsstelle, wenn notwendig.

c. Auswertung

Mit diesem Punkt kénnen die finanziellen Transaktionen eines Jahres ausgewertet werden, um dieses
Ergebnis dann, z.B. in der JHV, zu prasentieren. Die Auswertung gibt Auskunft tGber die Einnahmen und
Ausgaben des Distriktes/Ortsverbandes und den Bestand auf dem virtuellen Konto.
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Dieser Punkt wird erreicht Gber ,Buchungen @ Auswertungen”. Danach erscheint der Bildschirm
,Finanzielle Auswertungen — Vorauswahl®

Es ist ein Hakchen beim dem Punkt ,, Anfangsbestand” zu setzen. Etwa in der Mitte der rechten Seite
dieses Bildschirms ist das virtuelle Konto aufgelistet. Dieses weist ein voreingestelltes Hakchen im
Kastchen aus. Nun den Button ,,Ergebnis” anklicken.

Zu Punkt 3 der obigen Aufstellung einige wichtige Erlduterungen:
Nach dem Betéatigen diesen Buttons erscheint folgender Unterbildschirm:
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Abbildung 26

Hier werden verschiedene Moglichkeiten zur Auswahl gestellt:
1. Schnelldruck: die im vorherigen Bildschirm erschienene Tabelle kann ausgedruckt werden.

2. Journal- Buchungen unterteilt in E/A-Stellen:
Journal ist eine andere Bezeichnung fiir die Liste der chronologisch gebuchten Umsétze eines
Jahres. Hier gibt es in einem weiteren kleinen Bildschirm die Auswahl zwischen
Buchungsnummer und Buchungsdatum. Die Ausgabe erfolgt in der ausgewahlten Art.
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Abbildung 27

3. Journal-Buchungen fiir jedes Konto unterteilt in E/A-Stellen:
Wenn mehrere Konten in der Distrikt und Ortsverbande vorhanden sind, werden hier diese mit
den dazugehorigen Buchungen dargestellt. Fortfahren wie unter 2.

4. Kassenbuch — Liste aller Buchungen:
Das Kassenbuch weist zuerst den Anfangsbestand aus. Dann werden die Buchungen aufgelistet

und zum Schluss wird der Endbestand angezeigt. Der nun folgende Bildschirm weist drei
Moglichkeiten aus:
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Abbildung 28

Die Bildschirme zu 2. und 3. weisen die Moglichkeit aus, den Buchungspartner mitauflisten zu
lassen. Wird ,Ubernehmen’ aktiviert, dann erscheint ein weiterer Bildschirm mit den folgenden
Auswahlmoglichkeiten:
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5. Kassenbuch — Liste aller Buchungen unterteilt auf Konten.

6. Das Kassenbuch weist zuerst den Anfangsbestand aus. Dann werden die Buchungen aufgelistet
und zum Schluss wird der Endbestand angezeigt. Dazwischen werden die Einnahmen und
Ausgaben gemaR der Liste der E/A-Stellen dargestellt.

Im Titelblatt der Ausgabe wird der Zeitraum angegeben (Dies ist Ublicherweise das
Kalenderjahr). Danach erscheint das Erstelldatum (=Tag des Ausdrucks dieses Dokumentes). Als
letztes werden die ausgewahlten Konten aufgelistet.

7. Kassenbuch mit Belegen:
Wie Punkt 6. nur erweitert um die Belege des Kalenderjahres in Form von ausdruckbaren
PDFDateien.

8. Einnahmen — Ausgaben — Rechnung:

9. Kontenliibersicht:
Alle Konten werden aufgelistet.

10. Projektauswertung:
Dies ist nur dann von Interesse, wenn vorher ein Projekt eingerichtet wurde. Ein Projekt kann
z.B. die Errichtung eines Antennenmastes sein. Hier kbnnen dann gezielt die Kosten des
Projektes ausgedruckt und in der JHV vorgelegt werden.

11. Spartenauswertung:
Diese Auswertung ist nicht fiir den OV bestimmt, denn es kénnen hier die einzelnen Sparten
(OVe) mit ihren Finanzdaten ausgedruckt werden.
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3. Die Ortsverbande

Die Ortsverbande sollen ebenfalls ihre Buchhaltung liber Netxp-Verein abwickeln. Dies wird im Laufe
des Jahres 2022 geschehen. Daher wird es in dieser Ubergangsphase in Sachen Buchhaltung zwei
verschiedene OV-Abrechnungen geben:

1. Buchhaltung noch nicht lGiber Netxp-Verein:
Hier gelten die Meldefristen gemaR dem Punkt 4.8.3. der Geschaftsordnung des DARC in der
jeweils gliltigen Fassung.

2. Buchhaltung wird Gber Netxp-Verein abgewickelt:
Die  turnusmafigen  Meldefristen entfallen. Lediglich die Inventarliste, der
Spendenverwendungsnachweis und die Meldung Uber die Bildung von Riicklagen sind am
Jahresende an die Geschiftsstelle zu senden. Wahrend der Ubergangsphase im Jahr 2022 kann
es sein, dass zunachst noch die turnusmaBigen Meldungen erforderlich sind. Mit der
endgiltigen Auflésung des Postbankkontos erlischt diese Meldepflicht, da ja dann alle
Buchungen im Netxp-Verein nun erfolgen und somit eine fast zeitnahe Verarbeitung und
Vorlage der Belege in der Geschéftsstelle moglich sind.

3.1. Belegverwaltung in den Ortsverbanden

Die Ortsverbdnde tatigen in Netxp-Verein die Buchungen und ordnen sie den entsprechenden
E/AStellen zu. Bei der Buchung wird der eingescannte Beleg dem Buchungsvorgang angehangt und
elektronisch an die Geschaftsstelle gesandt. Die Originale verbleiben zunachst in den Ortsverbanden.
Sie sollen am Ende des Jahres dann an die Geschéftsstelle versandt werden, was jedoch noch nicht
abschlieRend geklart ist.

3.2.  Zukiinftige Lastschrifteinziige und Dauerauftrige

3.2.1. Lastschriften

Werden in der Zukunft Lastschrifteinzlige zu Lasten eines OVs (fir Versicherungen, Strom etc.) neu
durch die OVe veranlasst, ist die Geschaftsstelle darlber zu informieren. Dies geschieht dadurch, dass
der unterschriebene Lastschrifteinzug der Geschaftsstelle ibersandt wird. Diese sendet dann nach
Vervollstandigung der Kontonummer (Sammelkonto Distrikt) den Auftrag an den Empfanger der
Zahlung (Versicherung, Stromlieferant etc.)

Wichtig ist in diesem Zusammenhang: im Verwendungszweck bzw. im Name des Zahlungspflichtigen
(OV/DV) muss sich ein Hinweis befinden, der eine Zuordnung zu dem OV oder Distrikt ermdéglicht.
Damit kann bei der Abbuchung auf dem Sammelkonto die Geschaftsstelle das virtuelle Konto des OVs
oder des Distriktes mit diesem Betrag belasten.
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3.2.2. Dauerauftrage

Dauerauftrage kdnnen nun auch in Netxp-Verein angelegt werden. Dazu wird bei Buchungen der Button
,Einzelbuchung” ausgewahlt. Es erscheint das nachfolgende Bild:

W Datei  § Ansicht  # Verein % Miglieder &3 Kommunkaton () Finanzdaten W, Buchungen ¥ Benuzzer ) Leifaden @ Hife

e [=]
4w Einzelbuchung
N = NOO - WestalenNord Verfugbor: 37.665,57 € Koniostand 3766557¢
o Bu: Suche/Lieterarten
2
Mo arhalten om

Q>
L >
é B
B,  Bochungsan Ofiarer Posken Tf Zahin g S

¥ © Offenen Posten fiir Zahlungsausgang erstellen
FR!  Buchungsbetrag 000  Autragsdotum 28092022
@  Verrdunasowo 01140

Eigenbeleg erstellen

=208

Abbildung 30
Wie bei einer Einzelbuchung wird nun verfahren. Zuerst muss ein Einzelbeleg erstellt werden. Ein Muster
befindet sich im Anhang dieses Handbuches.

Der Buchungspartner (Zahlungsempfanger) und dessen Bankverbindung wird eingetragen. Dann erfolgt
die Eingabe des Verwendungszwecks und die Zuordnung der Ausgabestelle. Der vorher eingescannte
Beleg wird nun dem Auftrag angehangt.

Nun wird jedoch die Uberweisung nicht weitergeleitet, sondern der Bildschirm wird herunter gescrollt.
Dort besteht nun die Moglichkeit, diesen Zahlungsauftrag als Dauerauftrag einzurichten. In dem
Kastchen Dauerauftrag muss ein Hakchen gesetzt werden. Das Feld ,Abrechnungszeitraum”
[=Ausfihrungstag] wird aktiviert. Daneben ist das Feld ,Bitte auswahlen” zu sehen. Das kleine Feld mit
den 3 Punkten anklicken und es erscheint dann der folgende Bildschirm:

bd Buchungsbetrag 000 Auftragsdatum 28092022
é Verwendungszweck 07140
k.
r‘ E/A-Stelle
Sperte N - Westfalen-Nord
o‘ Projekt
Eigenbeleg erstelien
C.]
Q
m
Du(hWa(n dem Erstellen beibehalten /
Abrechnungszeitraum  Bit
R ersteten © schisetien
Abbildung 31
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Als erstes erscheint die Beitragsperiode [Ausfliihrungsrhythmus]: jahrlich, halbjahrlich, Quartal [alle drei
Monate] und monatlich. Danach muss der Abrechnungszeitraumbeginn [Ausfiihrungstermin] angegeben
werden. Dieses diirfte jedem aus Praxis bekannt sein.

Beitragsperiode
© Jahrlich Halbjahrlich

Quartal Monatlich

Abve:rw‘begmn

© Jeden 1 Januar

Jeden t Mont im

% Ubemehmen © schiietien

Abbildung 32

Fir wenig praktisch halte ich jedoch, die Ausfiihrungstermine auf bestimmte Wochentage zu legen.
Daher bitte ich von dieser Moglichkeit keinen Gebrauch zu machen. In der Bank Praxis werden solche
Ausfiihrungstermine, die an bestimmten Wochentagen (Montag, Dienstag etc.) ausgefiihrt werden
sollen, kommen meines Wissens nicht vor.

Nach dem nun der Ausfithrungstermin festgelegt wurde, ist durch den Button ,Ubernehmen” dieser

Vorgang abzuschlieBen. Der kleine Hilfsbildschirm verschwindet und nach dem auf den Button
,Erstellen” geklickt wurde ist der Dauerauftrag angelegt.

Zum Falligkeitstermin wird der Auftrag dann automatisch in die Auftragsfreigabe eingestellt.

Der OV-Kassierer bzw. der OVV miissen von Zeit zu Zeit ihr virtuelles Konto ansehen, ob dort noch genug
Guthaben vorhanden ist. Reicht es nicht aus, ist flir entsprechende Deckung auf dem virtuellen Konto zu
sorgen. Reicht das Guthaben namlich nicht aus, wird der Dauerauftrag nicht ausgefiihrt, da das
virtuelle Konto nicht iiberzogen werden kann. Eine Einstellung dieser zu leistenden Zahlung in die
Auftragsfreigabe erfolgt dann nicht.

C. Zuordnung der Einnahme- und Ausgabestellen fiir den
Geldverkehr (E/A-Stellen fur OV/DV)

In diesem Kapitel werden die einzelnen Einnahme- und Ausgabestellen in Netxp-Verein besprochen.
Diese werden in einzelne Sachgebiete (Gruppen) unterteilt.

Wie im ersten Kapitel beschrieben, bendtigt die Buchhaltung Verzeichnisse, die das ganze Zahlenwerk
beinhalten. Der Buchhalter nennt diese Stellen schlichtweg Konten.

Bei der Nutzung von Netxp-Verein gibt es die folgend aufgefiihrten Gruppen: Gruppe
0 Anlagekonten

Gruppe 1 Finanzkonten

Gruppe 3 Wareneingangskonten

Gruppe 5 Einnahmekonten
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Gruppe 6 Aufwendungskonten

Folgend werden die Gruppen im Einzelnen mit den Erlauterungen beschrieben.
Zunachst miissen einige Begriffe erldutert werden:

1. Wirtschaftsgut:
Hierbei handelt es sich um Funkgerate, Mobiliar, etc. also um Gegenstiande, die von den
Distrikten und Ortsverbanden genutzt werden oder fiir die Nutzung erforderlich sind.

2. Abschreibung:
Jeder angeschaffte Gegenstand unterliegt der Alterung und durch den Gebrauch auch der
Abnutzung. Somit sinkt im Laufe der Zeit der Wert dieses Gegenstandes. Gleichzeitig wird die
voraussichtliche Nutzungsdauer dieses Gegenstandes geschatzt.
Zum Beispiel ein Funkgerat: Die Nutzungsdauer betragt 10 Jahre. Dann wird der Kaufpreis auf
diese 10 Jahre verteilt. Diese Art der Abschreibung istimmer dann notwendig, wenn der Betrag
€ 1.000,00 einschl. MwsSt. Ubersteigt.
Geringwertiges Wirtschaftsgut:
Obwohl das Wirtschaftsgut langer als 1 Jahr genutzt werden kann, ldsst das Steuerrecht eine
sofortige Abschreibung zu, wenn das Wirtschaftsgut den Betrag von € 1.000,00 einschlieRlich
MwsSt. nicht Gbersteigt.
Alle Gegenstande bis zu einem Anschaffungspreis von € 1.000,00 werden noch im Jahr der
Anschaffung als Ausgabe gebucht und der Kaufpreis wird nicht nach Nutzungsjahren aufgeteilt.

3. Zuwendungen:
Dieses sind geldliche oder sachbezogene Aufwendungen, fiir die keine Spendenbescheinigung
ausgestellt wird.

4. Spenden:
Dies sind geldliche und sachbezogene Aufwendungen des Spenders zu Gunsten des DARC e.V.
im allgemeinen oder zu Gunsten eines Distriktes oder eines Ortsverbandes des DARC, fiir die
der Spender eine Spendenbescheinigung erhilt. Diese kann er dann steuerlich fur sich geltend
machen.
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Gruppe

Sachkonto

Anlagekonten

Bemerkung

0285

Anschaffung
Funkstationen und
Inventar

Unter dieser Position wird alles verbucht, das den
Kaufpreis von € 1.000,00 Ubersteigt. Hierbei kann es
sich um einen Einzelpreis handeln. Es besteht aber auch
die Moglichkeit, dass mehrere Gegenstdande, die im
Preis unter dieser Grenze liegen, nun zusammengefasst
und als Einzelposition eingebucht werden.

Beispiel: 5 Birostlhle fiir das Shack kosten jeweils €
300,00. Die Gesamtrechnung belduft sich auf €
1.500,00. Diese Summe (bersteigt die Grenze. Es sind
nicht die einzelnen Stihle einzubuchen, sondern alle
und dann auch entsprechend fiir die voraussichtliche
Nutzungsdauer abzuschreiben.

0485

Anschaffung
Geringwertiger
Wirtschaftsgliter (GWG)

Hierunter werden alle Wirtschaftsgiiter erfasst, die die
Grenze von € 1.000,00 nicht (ibersteigen.

Beispiel:

Ein Blrostuhl fiirs Shack wird zum Preis von € 300,00

erworben. Dieser wird im Jahr der Anschaffung

abgeschrieben.

Finanzkonten

1380

OV/DV Zuweisungen
Interne Verrechnung

Die gebende DARC-Geschéftsstelle bucht den
Zuweisungsbetrag als Ausgabe liber dieses
Finanzkonto.

Dem empfangenden Distrikt oder Ortsverband wird die
Buchung als Einnahme verbucht.

Das Konto dient der Verrechnung von Zuweisungen der|
Geschdftsstelle an Distrikte und Ortsverbdnde.

1381

OV/DV  Zuschiisse
Interne Verrechnung

Der gebende Distrikt oder Ortsverband bucht den
Zuschussbetrag als Ausgabe Uber dieses Finanzkonto.
Dem empfangenden Distrikt oder Ortsverband wird die
Buchung als Einnahme verbucht.

Das Konto dient der Verrechnung von Zuschiissen der|
Distrikte und Ortsverbdnde untereinander.
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Der gebende Distrikt oder Ortsverband bucht den
Spendenbetrag als Ausgabe Uber dieses Finanzkonto.
Dem empfangenden Distrikt oder Ortsverband wird
diese Buchung als Einnahme verbucht.

1382 OV/DV Spenden
Das Konto dient der Verrechnung der Distrikte und
Ortsverbdnde untereinander oder auch GS und Distrikt
und Ortsverband.

3 Wareneingangskonto

Alle Ausgaben fallen hierunter, die nicht bei den Konten
0285 und 0485 zu erfassen sind. Hierzu zdhlen u.a.

3200 Wareneinkauf Getranke, Wirstchen, etc.

Es ist der Bruttobetrag (Betrag incl. MwsSt.) zu erfassen
einschlieflich Pfand bei Getranken.
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Reise-/Fahrtkosten gem. der jeweils aktuellen
Reisekostenrichtlinie des DARC e.V.

6650 Reisekosten OV/DV Vor Antragstellung ist immer das neueste Formular von der
Homepage des DARC e.V. herunterzuladen und auszufiillen.
Verwaltungskosten
Portokosten, Hierzu zahlen:
Biirobedarf, 1. Stempel (OV/DOK-Stempel, OV-Siegel)
Telefon u. Internet, 2. Schreibbedarf (Schreibgerate, Papier)
6910 LR, 3. Kopierkosten
Druckwerke,
Kosten fiir Diplome, 4. Druckerzubehor (Tinte, Toner, Druckerpapier)
Ehrungen etc. 5. Alle Kosten der Kommunikation (Telefon, FAX,
Internet)
Hierzu zahlen:
1. Kontoflihrungsentgelte
e Nebenkosten 2. Kosten fiir die Erstellung von Zweitausziigen
Geldverkehr 3. Kosten von Gironachfragen
4. Verwahrentgelte (Minuszinsen)
5. weitere Kosten, die beim Geldverkehr anfallen
e sonst. Betriebsbedarf, | Kosten fiir Reparaturen, Anschaffungen,

Werkzeuge

Anhange:

Die nachfolgenden Tabellen, Listen und das Merkblatt sind der
Homepage des DARC e.V. enthommen worden. Dort sind die Tabellen
unter ,Formulare und Vorlagen” in ausfiillbaren ExcelTabellen
herunterladbar.

Anhdnge 1. bis 8.

1. Muster eines Eigenbeleges fiir Dauerauftrage

Zahlungsempfanger Max Mustermann
werbind Vereinigte Kreisbanken
Bankverbindun
g Musterhausen
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IBAN DEO7 9999 0999 4567 891 00
Bei Inlandsliberweisungen nicht
BIC erforderlich
Betrag € 55,99
Ausfiihrungstermin 1. Jeden Monats

2. Muster eines Spendenverwendungsnachweises

(Das Nachstehende wurde aus der Excel-Tabelle ibernommen und fiir die WORD-Darstellung bei den
Spalten geschmalert, damit es sicht- und lesbar wird.)

Spendenverwendungsnachweis OV: Funkerhausen DOK: XYz
Geschaftsjahr 2020
Geldspenden
Lfd Spender det V det
. espende erwende
(Name, gesp Verwendungszweck |Betrag Spendenverwendung
Nr. am: am
Vorname)
Must Spende fir die
1 usten 16.7.20 Gebiihr des 75,00 | Zahlung an die BNetzA |  30.7.20
Franz
Club-Calls
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Sachspende
Spen- Beschreib
Lf | der ‘ ung der a ot
d.| (Name | gespen- Spendgnbeschel- Spende getls. gt. Verkauft/
nigung Verkaufs- | Verschrott
Nr , det am: . . Verschrottet am
Ja/nein erlés ung
Vorna-
me)
Muster, | 02.08.2 ] Neupreis:
L1 Franz 0 nemn C-7300 1.80000 | T | T
3. Muster einer Inventarmeldung
Inventarmeldung
OV: Funkerhausen DOK: XYZ Geschaftsjahr 2020

Geringwertige Wirtschaftsguter
fur Anschaffungen ab einem Wert von 178,52 € bis 1190,00 €

Nr. GWG | Bezeichnung Anschaffungsdatum | Bruttopreis (Kaufpreis)
1 Netzteil 50A 18. Aug. 2020 355,23 €
2
3
4
5
6
7
mtsumme: 355,23 €
Anlagevermégen
fur Anschaffungen ab einem Wert von1190,01 €
Nr. AV Bezeichnung Anschaffungsdatum | Bruttopreis (Kaufpreis)
1 IC-9700 18. Aug. 2020 1.919,00 €
2
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N[ o|o| bW

Verschrottung/ Verkauf von aktivierten Anlageguitern ab 01.01.21 von
aktivierten Anlagegutern ab 01.01.07

Nr. Bezeichnung Verschrottungsdatum | Verkaufserlds
1 IC-705 10. Ok. 2020 250,00 €

Gesamt: 250,00 €

3. Muster einer Inventarliste

Inventarliste

Muster einer Inventarliste

Inve nta rl iSte Deutscher A'rivateur-nadiig;cmb eV.
Ortsverband/Distrikt: OV-Funkerhausen

zur Rechnungslegung
2020
Aufstellung tber Gerate, Antennen, Zubehodr und sonstige

DOK: XYZ

A lagengegenstande im Eigentum
31.12.2020
Anschaffung Geschéatzter| lagert bei:
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Lfd. Nr. Bezeichnung

Datum

Preis

Zeitwert

Notstromaggregat Honda 3,5 KVA

2010

1.500,00
€

Opa Karl

Fuchjagdsender u Empfanger

2015

100,00 €

ARDF-Ref.

DARC Fahne (lang)

2015

60,00 €

beim DV

Nahfeldmessgerat NFM1

EMV-Ref.

EMV-Koffer

200,00 €

EMV-Ref.

eTrex GPS Empfanger fir ARDF (gebr.)

50,00 €

ARDF-Ref.

Rollup-Ausziehbanner AJW

2018

80,00 €

AJW-Ref.

IC-7300 + Zubeh.

2020

1.250,00 €

owv

10

Ant.-Tuner MFJ-993B

2020

335,00 €

owv

1

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25
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Datum: Unterschrift OVV und Call

Gegenstande, die im Vorjahr aufgelistet waren, abe’
st ein gesonderter formloser Beleg anzufertigen, der’
eichnen ist. | bleibt beim Ortsverband, Kopie geht an den

Distrikt und an die

al

© DL5LBR

4. Merkblatt Riicklagenmeldung:

Riicklagenmeldung im OV

Aufgrund unserer Gemeinniitzigkeit im DARC e. V. haben wir einige
steuerliche Vorteile, die im Gegenzug jedoch auch mit einigen
Auflagen verbunden sind. (Eine davon ist die sogenannte ,zeitnahe
Mittelverwendung”. Demzufolge muissen die Gelder satzungsgemaf
und zeithah verwendet werden, es darf also kein Vermogen angespart
werden)

Faustformel:

Das Vermogen per 31.12. des zu Demgegenliber werden alle im

belegenden Jahres wird ermittelt, Kalenderjahr erwirtschafteten

indem die Endsalden von Barkasse, Einnahmen (OV-Zuweisungen,

Girokonto, Sparbuch etc. addiert Spenden, Zuschiisse, Diplomertrige

werden. etc.) summiert.

Dann haben wir den Ist-Bestand. >> Dieser Betrag darf verdoppelt werden <<
Das ist dann der Bestand, der
problemlos vorhanden sein darf!

Erweist sich der Ist-Bestand nun als hoher als der doppelte Einnahmenbetrag,
hat der Ortsverband Vermodgen angespart, was nur zuldssig ist, wenn ein
gezieltes Projekt verfolgt wird. Dies muss dann flir das Finanzamt in Form der
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Riicklagenmeldung dokumentiert werden. Hier diirfen natirlich auch wieder
nur satzungskonforme Projekte aufgefiihrt werden, Riicklagen fiir
Weihnachtsfeiern, Spenden, Prasente usw. sind hier nicht zulassig!

© DL2NC

5. Muster einer Riicklagenplanung
(Die nachstehende Mustermeldung wurde aus der Excel-Tabelle Gbernommen und fiir die WORD-
Darstellung bei den Spalten geschmalert, damit es sicht- und lesbar wird.)

Riicklagen- bzw. Projektplanung

OV: Funkerhausen DOK: YXZ Geschiftsjahr: 2021
Bezeichnung
(zweck der eplanter Betrag pro
Lfd. Nr. Bildungsjahr & p &P Gesamtbetrag
. Zeitraum Jahr
Riicklage oder des
Projektes
Bau eines
1 2021 2021-2025 400,00 € 2.000,00 €
Antennenmastes
2
3
4
5
6
Auflosung einer Riicklage
Bezeichnung
Lid. NI (zweck der geplanter tatsachlicher
T Ricklage oder des Betrag Betrag
Projektes)
Anschaffung 1C9700
1 2.200,00 € 1.919,00 €
2
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6. Muster von Kassenbelegen

3. 50 €
rotchen 11 Stk 7.00 € A
Tatal 7,00 €
’.vl oumsal b, 67 £
lmsatz &% Netto b,67 € "
Mwi! G 1,33 € 4
Bar 1. 00 €
Ban 1,00 €
Bar 10, 00 €
Zur uck H.00 €
12267 24 7. 2020 2090 Frau Kapla 10341
FiL. 90f

Vielen Usnk fir Theen

- Stadt_
\Réckerei)

nbr ocker GabH
136

el U2368-6978509

Efnkauf
1. Nr. 319/6838/5000

_Stadt

(Béickerei)

el: 02368-64 /8809

Rechnung

1 &
ot 11 Stk 00 €A
fotal 7. 00 €
Net toumsal 6,67 €

lmsatz 5% Nett 6.67 €
Mist 65 0,33 € A
Ban 12. 00 €
Zur vuck .00 €
18:01 10 7. 2020 9082
I 82 Notschlusse 10336
Fil. 9058 K1

s Dark tan llwen Einkauf

Nr 319/5838/5000
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Muster eines Dauerauftrages
Dieser Beleg ist dem Dauerauftrag anzuhdngen wie bei einer normalen
Uberweisung. Ich habe das Muster entsprechend ausgefiillt

™

ov:

Zahlungsempfanger:

Betrag:

Verwendungszweck:

Zahlungsrhythmus:

Kurzanleitung fiir eine Buchung

%

Netxp-Verein aufrufen und sich mit dem Benutzername und Passwort anmelden.

- meni: Buchungen
> meni: Einzelbuchung
ﬁ
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Ausfiillen der Einzelbuchung

—_— Hinzufiigen des eingescannten Beleges (PDF-Datei)
[Rechnung, Quittung, Bon, etc.]

e Button ,Erstellen” betatigen

Hinweis:

Die Benutzung des Programms Netxp-Verein im DARC e.V. gilt bei Anwendung im Ortsverband genauso wie fur den
Gebrauch im Distrikt oder in einem Referat des DARC.

Es wird nicht bei allen Erklarungen extra darauf gesondert hingewiesen.

Quellenangabe:

Die verwendeten Abbildungen fiir das Handbuch des DARC e.V. wurden aus dem Programm Netxp-Verein der Firma Netxp
GmbH, Ottinger StraRe 11, 84307 Eggenfelden, entnommen.

Die Bilder des Windows-Explorers wurden dem Windows-Programm entnommen.
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Stichwortverzeichnis:

A

Abschreibung 33
Allgemeines 4
Anderung Kontoverfiigung 5
Ausdruck Jahresauswertung 27
Ausgabestellen 9,36
Ausgabestelle Anlagen 34
Ausgabestelle Wareneinkauf 35
Auswahlbildschirm Zahlungsempfanger 14
Auswertung Jahresumsatze 26

B

Belege 5
Belegverwaltung 30
Belegzwang 12
Beschreibung Eingabemaske Lieferanten 11
Buchhaltung 4
Buchungen 12
Buchungen, Eingabebildschirm 12
Button Beleganheftung 15,17
C

D

Dauerauftrage 31
Dauerauftrage Eingabebildschirm 31
Datei 17
DOK und Sparte 7

E

Einbindung Scanner in Netxp-Verein 18
Eingabe von Lieferanten 9
Eingabebildschirm Dauerauftrage 31
Eingabebildschirm Dauerauftrage Rhythmus 32
Eingabebildschirm Einzelbuchung 12
Eingabebildschirm Lieferanteneinrichtung 10
Eingabemaske Lieferanteneinrichtung Beschreibung 11
Einnahmestellen 9,35
Einstellungen 17
Einstellung Scanner 18
Einzelbuchung 13
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Einzelbuchung Bildschirmansicht 14
Einzelbuchung mit Dateianhang 19
Entfernung Dateianhang 20
Ersatzbeleg mit Unterschrift 23
Ersatzbelegmuster mit Erlduterungen 23
Exkurs Belegzwang 25
F

Finanzamt 5
Finanzkonten 34
Formular Inventarmeldung 40
Formular Riicklagenplanung 44
Formular Sachspende 40
Formular Spendenverwendungsnachweis 39
G

Gegenlberstellung virtuelles und reales Konto 6
Gemeinnltzigkeit 4
Geringwertige Wirtschaftsgliter 33
Grundregeln der Buchhaltung 5
Grundsatz virtuelles Konto 6
H

Hinzufligung Dateianhang Einzelbuchung 20
|

Inventarmeldung 40
Inventarliste 41
J

Journalbuchungen, Ubersicht 28
K

Kassenbuch mit Belegen 29
Kassiererwechsel 7
Kontenlibersicht 29
Kontoliberziehung 7
Konto virtuell 7
Kurzanleitung Buchung 46
Kurzbeschreibung Lieferantensuche 22
Kurzbeschreibung Zahlungsempfangersuche 22
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L
Lastschriften 30
Lieferanten 9
Lieferanteneingabe 9
Lieferantenrechnungen 5
Loschung eingescannte Datei 21
M
Merkblatt Riicklagenmeldung OV/Distrikt 43
Muster eines Dauerauftrages 38
Muster einer Inventarliste 41
Muster einer Inventarmeldung 40
Muster Kassenbelege 45
Muster einer Riicklagenplanung 44
Muster eines Sachspendennachweises 40
Muster eines Spendenverwendungsnachweises 39
N
Netxp-Verein 5
(o)
Optionen 17
Ortsverbdnde 30
P
Q
R
Rhythmuseingabe von Dauerauftragen 32
Ricklagenplanung, Formular
S
Sachspendennachweis 40
Sammelkonto je Distrikt 7
Scanner Einstellung 18
Schnelldruck Umsatze 27
Spenden 33
Spendenverwendungsnachweis, Muster 39
T
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U

Ubersicht Ausgabekonten (-Stellen)
Ubersicht Einnahme-/Ausgabestellen
Ubersicht Einnahmekonten (-Stellen)
Ubersicht Journalbuchungen
Umsatzverarbeitung

\'

Virtuelles Konto

w

Wareneinkauf
Wirtschaftsgut

X

Y4

Zuwendungen
Zuordnung Einnahme-/Ausgabestellen
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